»Pierwszy krok — Mlodziez 2006
Wsparcie na rzecz rozwoju sfery zatrudnienia =
poprzez promowanie zachowan przyczyniajqcych b‘F S
sie do zwiekszenia szans zatrudnienia, warunkow

przedsiebiorczosci, wyréwnywania szans oraz
inwestowania w zasoby ludzkie.

Gostynin dnia 23.04.2007 r.

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia

Dotyczy: wyboru instytucji szkolacych w trybie przetargu nieograniczonego w celu
przeprowadzenia szkolen grupowych dla bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym

Urzedzie Pracy w Gostyninie.

Niniejszy dokument zawiera: specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia (zwana dalej
SIWZ), wzér umowy, informacje na temat warunkéw formalnych dotyczacych ofert,
informacje o procedurze sktadania i otwarcia ofert oraz kryteria wyboru ofert.

Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem 1 ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.



I. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego

Starosta Gostyninski - osoba petniaca funkcj¢ organow powiatu na podstawie art. 29
ust. 3a ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001r.
Nr 142 poz. 1592 ze zm.), zwany dalej ,,Zamawiajacym” zaprasza do sktadania ofert

na przeprowadzenie szkolen grupowych.

Starosta Gostyninski - osoba pelniaca funkcje organéw powiatu na podstawie art. 29
ust. 3a ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001r.
Nr 142 poz. 1592 ze zm.)

09-500 Gostynin

ul. Dmowskiego 13

tel. 0242357981, tel./fax: 0242357985

http:/bip.gostynin.powiat.pl/

e-mail: starosta@gostynin.powiat.pl

II.  Tryb udzielenia zamo6wienia

Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego zostanie przeprowadzone w trybie
przetargu nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.,
Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2006r. Nr 164 poz.1163 z p6zn.
zm.) zwanej w dalszej cz¢sci ,,ustawa Pzp”.

Zamawiajacy stosuje wyltaczenia zgodnie z art. 5 ust. 1wyzej cytowanej ustawy.

III.  Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia sa zgodnie ze Wspolnym Stownikiem Zamowien (CPV)-

nastgpujace szkolenia grupowe nalezace do kategorii Uslugi szkolenia zawodowego —

kod 80423000-5:

1. , Kompleksowa obsluga biura z jezykiem angielskim”. Szkolenie przewidziane
jest dla 10 0sob ponizej 25 roku zycia, bezrobotnych przez okres do 6 miesigcy i
od 6 do 24 miesigcy oraz dla bezrobotnych absolwentow wszystkich typow szkot.
W kursie uczestniczy¢ beda osoby skierowane przez Starost¢ Gostyninskiego -
osobg petniaca funkcje organdow powiatu na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy z dnia
5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz. 1592
ze zm.), po uzyskaniu pozytywnej opinii posrednika pracy i doradcy zawodowego

Powiatowego Urzedu Pracy w Gostyninie.


http://www.gostynin.powiat.pl/

Program szkolenia winien zawiera¢ 180 godzin podzielonych na czg$¢ teoretyczng i

praktyczna oraz powinien obejmowac nast¢pujace zagadnienia:

50 godzin jezyka angielskiego z uwzglednieniem tematyki ww. szkolenia

Klasyfikacja podstawowych podmiotdw gospodarczych i usytuowanie w nich
dziatu kadr 1 ptac
Kadry,

Ubezpieczenia spoleczne,

Place,

Komputerowa obstuga programéw ptacowo-kadrowych,

Obstuga komputera —Excel, PowerPoint, Internet

Obstuga technicznych srodkow biurowych,

Zastrzega sig, ze:

2.

kadra dydaktyczna powinna posiada¢ wyksztalcenie wyzsze kierunkowe oraz
doswiadczenie w prowadzeniu kurséw o tematyce stanowiacej przedmiot
zamowienia lub podobnej,
wykonawca winien:
= zapewni¢ sal¢ wykladowa wyposazona w projektor multimedialny,
rzutnik pisma
» pracownia komputerowa winna by¢ wyposazona w co najmniej 10
komputeréw (1 komputer dla 1 osoby)
szkolenie nalezy przeprowadzi¢ w takim miejscu aby czas przejazdu
uczestnikow szkolenia z miejsca zamieszkania na terenie powiatu
gostyninskiego i powrotu nie przekraczat tacznie 2 godzin dziennie.
Zajecia na kursach winny zaczynaé si¢ nie wczesniej niz o godz. 8.00 1
konczy¢ nie pozniej niz o godz. 17,00 i trwaé 5-6 godzin dziennie w systemie

tygodniowym od poniedziatku do piatku.

»Kierowca wozkoéw jezdniowych z napedem silnikowym”. Szkolenie

przewidziane jest dla 15 os6b ponizej 25 roku zycia, bezrobotnych przez okres do

6 miesigcy 1 od 6 do 24 miesigcy oraz dla bezrobotnych absolwentow wszystkich

typow szkot. W kursie uczestniczy¢ beda osoby skierowane przez Staroste

Gostyninskiego - osobg pelniaca funkcje organéw powiatu na podstawie art. 29

ust. 3a ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z

2001r. Nr 142 poz. 1592 ze zm.), po uzyskaniu pozytywnej opinii posrednika

pracy i doradcy zawodowego Powiatowego Urzedu Pracy w Gostyninie.



W programie szkolenia obejmujacym minimum 60 godzin powinny si¢ znalezé

nastgpujace zagadnienia:

Typy stosowanych wozkow jezdniowych,

Budowa wozka,

Czynnosci operatora przy obstudze wozkow przed podjeciem pracy i po

zakonczeniu pracy wozka,

Czynnosci operatora w czasie pracy wozkami,

Wiadomosci z zakresu fadunkoznawstwa,

Wiadomosci z zakresu bhp,

Praktyczna nauka jazdy 1 manewrowania osprzgtem wozkow (podnosnikowe 1

unoszace),

Sieci 1 urzadzenia gazowe — wymiana butli gazowych w wozkach jezdniowych,

Wiadomosci o dozorze technicznym.

» Zamawiajacy zastrzega ze:

kadra dydaktyczna powinna posiada¢ wyksztalcenie wyzsze lub $rednie oraz
do$wiadczenie w prowadzeniu kursOw o tematyce stanowiacej przedmiot
zamowienia lub podobnej,
wykonawca winien zapewni¢ sale wykladowa wyposazona w:

» projektor multimedialny

* rzutnik pisma
wykonawca winien zapewni¢ co najmniej 5 wozkow jezdniowych,
szkolenie nalezy przeprowadzi¢ w takim miejscu aby czas przejazdu
uczestnikow szkolenia z miejsca zamieszkania na terenie powiatu
gostyninskiego 1 powrotu nie przekraczat tacznie 2 godzin dziennie.
Zajecia na kursach winny zaczynaé si¢ nie wczesniej niz o godz. 8.00 1

konczy¢ nie pdzniej niz o godz. 17,00 i trwaé 5-7 godzin dziennie.

IV.  Opis czeSci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert

czesciowych.

W zwiazku z tym, iz przedmiot zamowienia jest podzielony Zamawiajacy dopuszcza

sktadanie ofert czesciowych. Wykonawca moze ztozy¢ oferty czg$ciowe na jedna lub

dwie czesci zamowienia. Poszczegdlne czgsci stanowia:



1) Szkolenie grupowe w zakresie ,,Kompleksowa obsluga biura z jezykiem
angielskim” — kod 80423000-5, opisane w pkt. III ppkt. 1 SIWZ.
2) Szkolenie grupowe w zakresie ,,Kierowca wozkow jezdniowych z napedem

silnikowym” kod 80423000-5, opisane w pkt. I1I ppkt. 2 SIWZ.

V. Termin wykonania zamowienia

Wykonawca bedzie realizowat zamoéwienie w zakresie:
,2Kompleksowa obstuga biura z j¢zykiem angielskim” - do 31.08.2007r.

,,Kierowca wozkow jezdniowych z napgdem silnikowym” - do 15.07.2007r.

VI. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania

oceny spelnienia tych warunkow

O udzielenie zamdwienia moga si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy:

- posiadaja uprawnienia do wykonywania okres$lonej dziatalno$ci lub czynnosci,
jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien, w szczegdlnosci
posiadajacy uprawnienia do dzialalno$ci szkoleniowej w zakresie objgtym
zamoOwieniem;

- posiadaja niezbgdna wiedz¢ i1 doswiadczenie oraz dysponuja potencjalem
technicznym i1 osobami zdolnymi do wykonania zamowienia;

- znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia;

- nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia na podstawie
art. 24 ust. 1 1 2 ustawy Pzp.

Ocena spetiania powyzszych warunkéw dokonana bgdzie przez Zamawiajacego na

podstawie ztozonych przez Wykonawcow dokumentdéw i oswiadczen okreslonych w

pkt. XIII niniejszej SIWZ stosujac formulg ,,spetnia — nie spetnia”.

VII. Maksymalna liczba wykonawcow, z ktorymi Zamawiajacy zawrze umowe
ramowa, jezeli Zamawiajacy przewiduje zwarcie umowy ramowej.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

VIII. Informacja o przewidywanych zamowieniach uzupelniajacych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajacych.



XI. Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

X.

Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone

rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda dokonywane wytacznie w

ztotych polskich, bez wzglgdu na uwarunkowania Wykonawcy.

XI. Postanowienia dotyczace aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

XII. Wysokos¢ zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu, jezeli Zamawiajacy

przewiduje ich zwrot.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztoéw udzialu w postgpowaniu.

XIII.Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w

celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu.

1.

b)

W celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu oferta
musi zawiera¢ nastepujace dokumenty i o§wiadczenia:

oswiadczenie Wykonawcy, ze spetnia warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy
Pzp oraz, ze nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 i
ust. 2 wskazanej wyzej ustawy Pzp — Zatacznik Nr 1 do SIWZ,

aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, w tym rowniez
za$wiadczenie o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych potwierdzonego przez
Wojewddzki Urzad Pracy (art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20.04.2004r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2004r. Nr 99 poz. 1001 z pdzn.
zm. . oraz zaswiadczenie o uaktualnieniu danych w rejestrze instytucji
szkoleniowych w 2007r. wydane przez wtasciwy Wojewodzki Urzad Pracy).
aktualne zaswiadczenie wilasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz
wlasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajacych odpowiednio, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem podatkoéw, optat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i
spoteczne, lub zaswiadczen, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,

odroczenie lub roztozenie na raty zalegltych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci



d)

g)

h)

i)

1)

wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace
przed uptywem terminu sktadania ofert,

aktualna informacje¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art.
24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy Pzp, wystawiona nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uplywem terminu sktadania ofert,

aktualng informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art.
24 ust. 1 pkt 9 ustawy Pzp, wystawiona nie wczes$niej niz 6 miesigcy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

informacj¢ na temat przecigtnej liczby zatrudnionych pracownikéw lub
liczebnosci personelu kierowniczego, w okresie ostatnich trzech lat, a w
przypadku gdy okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie;
wykaz o0sob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu ZamoOwienia, wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia 1
wyksztalcenia niezbgdnych do wykonania zamodwienia (nalezy dotaczy¢ CV
kazdej osoby oraz o$wiadczenie Wykonawcy, ze osoby realizujace zamdwienie
posiadaja wystarczajace kwalifikacje 1 uprawnienia do wykonania zaméwienia z
nalezyta starannoscia);

wykaz niezbednych do wykonania zamowienia narzedzi i urzadzen jakimi
dysponuje wykonaweca (stanowiace zataczniki nr 2 do SIWZ).

wykaz wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia
postgpowania o udzielenie zamowienia kursow (o tematyce stanowiacej przedmiot
zamoéwienia), a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie
wraz z liczba przeszkolonych stuchaczy (zatacznik nr 3 do SIWZ)

wykaz obecnie realizowanych kursOow o tematyce stanowiacej przedmiot

zamowienia wraz z liczba szkolonych stuchaczy ( zatacznik nr 4 do SIWZ).

Jezeli Wykonawca ma siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w:

pkt XIII pakt 1 lit. b), ¢) i e) SIWZ — skiada dokument lub dokumenty,
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze:

nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci. Dokument w tym zakresie
powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skladania ofert,

nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, skladek na ubezpieczenie spoteczne i

zdrowotne albo ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub

7



2)

3)

roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania
decyzji wlasciwego organu. Dokument ten powinien by¢ wystawiony nie
wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert,

nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ o zaméwienie. Dokument w tym
zakresie powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

pkt XIII ppkt 1 lit. d) SIWZ — sklada zaswiadczenie wilasciwego organu
sadowego lub administracyjnego kraju pochodzenia albo zamieszkania osoby,
ktorej dokumenty dotycza, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy
Pzp. Dokument ten powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uplywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa w pkt
XIII ppkt 2 SIWZ zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym oswiadczenie
ztozone przed notariuszem, wtasciwym organem sadowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego Ilub gospodarczego odpowiednio kraju
pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg¢ lub miejsce
zamieszkania. Terminy, o ktérych mowa w pkt XIII ppkt 2 SIWZ, dot.

wystawienia dokumentow stosuje si¢ odpowiednio.

Wszystkie dokumenty, o ktorych mowa w pkt XIII ppkt 1 lit. od b) do e), ppkt 2, ppkt

3 sktadane sa w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem

przez Wykonawceg. W przypadku, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu

jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci, Zamawiajacy moze

zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu.

Oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt XIII ppkt 1 lit. a) Wykonawca, sktada w
oryginale — Zatacznik Nr 1 do SIWZ.

XIV. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z Wykonawcami

oraz przekazywania oSwiadczen i dokumentow, a takze wskazanie oso0b

uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

1.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy 1
wykonawcy przekazuja pisemnie. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci
porozumiewania si¢ droga elektroniczna. Dopuszcza si¢ przekazywanie
oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji faksem pod numer telefonu

0242353951 pod warunkiem niezwlocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.



2. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ pisemnie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci

Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia. Zamawiajacy niezwlocznie
udzieli wyjasnien, chyba ze prosba o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie do
Zamawiajacego na mniej niz 6 dni przed terminem sktadania ofert. Tres¢ zapytan
wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktorym przekazat
Specyfikacje, bez ujawniania zrédta zapytania, a takze na stronie internetowej, na
ktorej udostepnit SIWZ.

W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie
przed uptywem terminu skladania ofert zmodyfikowa¢ tres¢ Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamowienia. Dokonana w ten sposéb modyfikacje
Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym
przekazat Specyfikacj¢ Istotnych Warunkéw Zamowienia, a takze zamieszcza na
stronie internetowej na ktorej udostgpnit SIWZ. Modyfikacja treSci nie moze
dotyczy¢ kryteriow oceny ofert, warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz sposobu
oceny ich spelnienia. Zamawiajacy przedluzy termin sktadania ofert, jezeli w
wyniku modyfikacji tresci SIWZ niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach. O przedluzeniu terminu sktadania ofert Zamawiajacy
niezwlocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcéow, ktorym przekazal SIWZ, a
takze zamiesci t¢ informacj¢ na stronie, na ktorej udostgpnit SIWZ.

Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:

Elzbieta Kaszewska — Inspektor powiatowy w Powiatowym Urze¢dzie Pracy w

Gostyninie, numer tel/fax 0242353951 wew. 24

XV. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

XVI.Termin zwigzania oferta

1.

Wykonawca jest zwiazany oferta 30 dni od uplywu terminu sktadania ofert, tj. od
07.05.2007r. od godz. 10.00.

W uzasadnionych przypadkach na co najmniej 7 dni przed uplywem terminu
zwiazania oferta Zamawiajacy moze tylko raz zwrdci¢ si¢ do Wykonawcow o
wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy

jednak niz 60 dni.



XVII. Opis sposobu przygotowania oferty

l.

d)

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofert¢ na jedna lub dwie czgsci
zamoOwienia. Ofert¢ sktada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej w
jezyku polskim. Wszystkie kartki oferty powinny by¢ trwale spigte,
ponumerowane oraz zaparafowane i opatrzone imienna pieczatka lub czytelnie
podpisane przez osobg (osoby) uprawniona do wystgpowania w imieniu
Wykonawcy (dalej zwanej Osoba Uprawniong). Ewentualne poprawki w tekscie
oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposdb i parafowane przez Osoby
Uprawnione. Tre§¢ oferty musi odpowiada¢ tresci Specyfikacji Istotnych
Warunkoéw Zamoéwienia.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobg/osoby upowazniona/e do reprezentowania
firmy na zewnatrz i zaciagania zobowiazan w wysoko$ci odpowiadajacej cenie
oferty. Jesli dokument przedstawiony jest w postaci kserokopii — poswiadczenie,
oprocz adnotacji: ,,za zgodno$¢ z oryginatem”, musi by¢ opatrzone imienna
pieczatka, data i podpisem osoby upowaznionej do reprezentowania firmy na
zZewnatrz.

Wykonawcy ponosza koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wykonawca ma prawo zastrzec informacje stanowiace tajemnicg przedsigbiorstwa
w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm. ).Jednak winien to w ofercie
wyraznie zastrzec.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Na oferte sktadaja sig:

wypetniony 1 podpisany FORMULARZ OFERTOWY (Zatacznik Nr 5 do SIWZ),
dokumenty i o$wiadczenia wymienione w pkt. XIII. SIWZ potwierdzajace
spetnienie  przez Wykonawcow  warunkow udzialu  w  postgpowaniu,
wymienionych w pkt. VI. SIWZ,

wypetniony i podpisany FORMULARZ CENOWY (Zatacznik Nr 6 lub 6.1 do
SIWZ),

program  szkolenia w ujgciu  godzinowym opracowany zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Edukacji 1 Nauki z dnia 3 lutego 2006r. w sprawie
uzyskiwania i uzupetniania przez osoby doroste wiedzy ogélnej, umiejgtnoscei 1
kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. Nr 31 poz. 216)
Wykonawca na kazda czg$¢ zamowienia sklada odrebna ofert¢ w zaklejonej

kopercie noszacej znamiona Wykonawcy, tj. nazwe¢ Wykonawcy oraz jego adres.
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8.

W zalezno$ci od czg$ci zamoOwienia na kopercie nalezy umiesci¢ odpowiedni
napis: ,Oferta w przetargu nieograniczonym na realizacj¢ szkolenia
,Kompleksowa obstuga biura z jgzykiem angielskim” — nie otwiera¢ przed godz.
10.30 dnia 07.05.2007r.”, lub ,,Oferta w przetargu nieograniczonym na realizacj¢
szkolenia Kierowca wozkow jezdniowych z napgdem silnikowym — nie otwiera¢
przed godz. 10.30 dnia 07.05.2007r.”,

Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnos$ci za skutki nie zachowania powyzszych

warunkow przez Wykonawce.

XVIII. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1.

Oferte¢ w zaklejonej kopercie noszacej znamiona Wykonawcy, opatrzonej

odpowiednim napisem: ,,Oferta w przetargu nieograniczonym na przeprowadzenie

szkolenia Kompleksowa obstuga biura z jezykiem angielskim — nie otwiera¢ przed

godz. 10.30 dnia 07.05.2007r.” lub ,,Oferta w przetargu nieograniczonym na

przeprowadzenie szkolenia Kierowca wozkoéw jezdniowych z napedem

silnikowym — nie otwiera¢ przed godz. 10.30 dnia 07.05.2007r.” nalezy ztozy¢ do

dnia 07.05.2007r. do godz. 10.00 w siedzibie Zamawiajacego, tj. na adres:

Powiatowy Urzad Pracy ul. Plocka 66/68, 09-500 Gostynin w pokoju Nr 16.

Oferta przestana listownie bedzie uznana za ztozona w terminie jezeli wptynie do

siedziby Zamawiajacego w czasie oznaczonym w pkt 1.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub

wycofaé oferte.

Oferte ztozona po terminie Zamawiajacy zwrdci Wykonawcy bez otwierania po

uptywie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Powiatowego Urzgdu Pracy przy ul. Plockiej

66/68 09-500 Gostynin w pokoju Nr 26 w dniu 07.05.2007r. o godz. 10.30.

Otwarcie ofert jest jawne:

a) bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

b) podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy

Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny,

c¢) informacje, o ktorych mowa w pkt. XVIII ppkt 6 lit. a) i b), Zamawiajacy
przekaze niezwlocznie Wykonawcom, ktérzy nie byli obecni przy otwarciu

ofert, na ich wniosek.
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XIX.Opis sposobu obliczenia ceny

1. Ocenie przez Zamawiajacego podlega¢ bedzie cena netto (usluga zwolniona z
podatku VAT).

W przypadku cz¢sci zamodwienia dotyczacej szkolenia ,,Kompleksowa obsluga biura

z jezykiem angielskim” cena szkolenia powinna uwzglednia¢:

1) wynagrodzenia wykladowcow i instruktorow

2) koszt materialow do zajec teoretycznych i praktycznych

3) koszt wynajmu (udostgpnienia sal wyktadowych, sprz¢tu)

4) koszty administracyjne

Ogotem cena szkolenia

W  przypadku czgsci zamowienia dotyczacej szkolenia ,Kierowca woézkow
jezdniowych z napedem silnikowym” cena szkolenia powinna uwzgledniac:
1) wynagrodzenia brutto w tym:
wyktadowcow i instruktorow
egzamin dla uzyskania $wiadectwa kwalifikacyjnego
egzamin UDT
2) koszt materialow do zajec¢ teoretycznych i praktycznych
3) koszt wynajmu (udostepnienia sal wyktadowych, sprzetu)
4) koszty administracyjne

Ogotem cena szkolenia

Powyzsze wyliczenia Wykonawca przedstawia na FORMULARZU CENOWYM

(Zatacznik Nr 6 do SIWZ w przypadku szkolenia ,,Kompleksowa obstuga biura z

jezykiem angielskim” lub Zatacznik 6.1 w przypadku szkolenia ,,Kierowca wozkow

jezdniowych z napgdem silnikowym”),

2. W przypadku wystapienia omylki rachunkowej w obliczeniu ceny Zamawiajacy
poprawi te omylki zgodnie z art. 88 ustawy Pzp.

3. Zamawiajacy po poprawieniu oczywistych omytek pisarskich oraz rachunkowych
w obliczeniu ceny, niezwlocznie zawiadomi o tym wszystkich Wykonawcow,

ktorzy ztozyli oferty.
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XX. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze

oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty wedtug kryteriow

obliczonych w sposob podany w pkt. XX ppkt. 1 lit. a).b), ¢) d) :

a) Cena (ogodtem cena szkolenia)

- 60%

b) Udziat procentowy kosztu materiatow do zaj¢¢ praktycznych i

teoretycznych w ogolnej cenie szkolenia
c¢) Przeprowadzone kursy, realizowane obecnie i w ciagu ostatnich trzech lat

d) Liczba os6b przeszkolonych w ciagu ostatnich trzech lat

- 10%
- 15%
- 15%

ad. a) Zastosowanie wzoru do obliczenia punktowego.

Cena

Cm

(@ JE— x 100 pkt. x 60% przy czym:

Cb

C - oznacza cen¢g

Cm — oznacza cen¢ minimalng
Cb — oznacza cene badana

ad. b) Udzial procentowy kosztow materialow do zaje¢ teoretycznych i

praktycznych w ogolnej cenie szkolenia (zastosowanie wzoru do obliczenia

punktowego).
BUp

0] Jemm—— x 100 pkt. x 10% przy czym:
NUp

Up - udzial procentowy kosztow materiatéw do zajeé teoretycznych i praktycznych

w

ogo6lnej cenie szkolenia

NUp — najwyzszy udziat procentowy kosztow materiatéw do zaje¢ teoretycznych 1
praktycznych w ogolnej cenie szkolenia

BUp — badany udziat procentowy kosztow materiatow do zajec teoretycznych 1

praktycznych w ogolnej cenie szkolenia

ad. c¢) Punktacja za kryterium przeprowadzone Kursy, realizowane obecnie i w

ciagu ostatnich trzech lat, bgdzie obliczana przez zamawiajacego na podstawie

zalacznika nr 3 1 4 w nastgpujacy sposob:

Lp. Liczba kursow Waga elementu kryterium
1 10 wigcej 4 pkt.
2 7-9 3 pkt.
3 4-6 2 pkt.
4 2-3 1 pkt.
5 0-1 0 pkt.
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[lo$¢ punktéw danego wykonawcy

Pk = x 100 pkt. x 15%

Najwyzsza ilo§¢ punktow

ad. d) Punktacja za kryterium liczba oséb przeszkolonych w ciagu ostatnich trzech

lat, bgdzie obliczona przez zamawiajacego na podstawie zalacznika nr 3 w

nastepujacy sposob:
Liczba osob przeszkolonych Waga elementu kryterium
1 100 1 wigcej 4 pkt.
2 75-99 3 pkt.
3 51-75 2pkt.
4 26-50 1 pkt.
5 0-25 0 pkt.

[10$¢ punktéw danego wykonawcy

Lpo= x 100 pkt. x 15%

Najwyzsza liczba punktow

2. W przypadku, gdy nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze

wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie

Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zloZzenia w terminie okreslonym przez

Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe nie

moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

3. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiadac¢ bedzie

wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszej Specyfikacji i uzyska najwigcej

punktow.

XXI.Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze

oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy:

1) zawiadomi Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg) i adres Wykonawcy,

ktorego oferte wybrano i uzasadnienie jej wyboru,

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostalty odrzucone, podajac uzasadnienie

faktyczne 1 prawne,

c) Wykonawcach, ktorzy =zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie

zamoOwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,
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2) zamie$ci informacje, o ktorych mowa w lit. a) na stronie internetowe]
http://bip.gostynin.powiat.pl/ oraz w miejscu publicznie dostgpnym w swojej
siedzibie.

2. Zamawiajacy zawrze umowy w sprawie zamowienia publicznego zgodnie z art. 94
ust. 1 ustawy Pzp.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego Zamawiajacy moze wybra¢ ofertg
najkorzystniejsza sposrdd pozostalych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej
oceny, chyba, ze zachodza przestanki, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy

Prawo zamdwien publicznych, uzasadniajace uniewaznienie postgpowania.

XXII. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXIII. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci

zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Zamawiajacy zawrze z Wykonawca umowg w sprawie zamowienia publicznego w
terminie nie krotszym niz 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty,
nie pozniej jednak niz przed uplywem terminu zwiazania oferta. Istotne dla stron
postgpowania warunki okreslone zostaly we wzorze, stanowiacym Zatacznik Nr 7 do

SIWZ.

XXIV. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w

toku postgpowania o udzielenie zamowienia.

Srodki ochrony prawnej w Postgpowaniu sg uregulowane w art. 180 — 183, art. 179
oraz art. 4a ust. 1 Ustawy.

Wobec tresci ogloszenia o Zamdwieniu, czynno$ci podjetych przez Zamawiajacego w
toku Postgpowania oraz w przypadku zaniechania przez Zamawiajacego czynnosci, do
ktorej jest obowiazany na podstawie Ustawy, mozna wnie$¢ protest do
Zamawiajacego. Przepisy art. 27 ust. 1-3 ustawy Pzp oraz postanowienia pktu XIV
ppkt 1 SIWZ stosuje si¢ odpowiednio.

Protest wnosi si¢ terminie 7 dni od dnia, w ktérym powzigto lub mozna byto powziaé

wiadomo$¢ o okolicznos$ciach stanowiacych podstawe do jego wniesienia. Protest
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10.

11.

12.

13.

uwaza si¢ za wniesiony z chwila, gdy dotarl on do Zamawiajacego w taki sposob, ze
mogl zapoznac sig z jego trescia.

Protest dotyczacy tresci ogloszenia, a takze dotyczacy postanowien SIWZ, wnosi sig
w terminie 7 dni od dnia publikacji ogloszenia lub zamieszczenia SIWZ na stronie
internetowej. Przepisu pktu XXIV ppkt. 3 SIWZ zdanie pierwsze nie stosuje sig.

W przypadku wniesienia protestu dotyczacego tresci ogloszenia lub postanowien
SIWZ Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

Whiesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

Zamawiajacy odrzuca protest wniesiony po terminie, wniesiony przez podmiot
nieuprawniony lub protest niedopuszczalny na podstawie art. 181 ust. 6 ustawy Pzp
(pkt XXIV ppkt. 14 SIWZ).

Protest powinien wskazywa¢ oprotestowana czynno$¢ lub  zaniechanie
Zamawiajacego, a takze zawiera¢ zadanie, zwigzle przytoczenie zarzutOw oraz
okoliczno$ci faktycznych i prawnych uzasadniajacych wniesienie protestu.

W przypadku wniesienia protestu po uplywie terminu skladania ofert bieg terminu
zwiazania oferta ulega zawieszeniu do czasu ostatecznego rozstrzygnigcia protestu.

O zawieszeniu biegu terminu zwiazania oferta Zamawiajacy informuje niezwlocznie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

Kopig wniesionego protestu Zamawiajacy niezwtocznie przekazuje Wykonawcom
uczestniczacym w Postgpowaniu, a jezeli protest dotyczy tresci ogloszenia lub
postanowien SIWZ, zamieszcza ja rdwniez na stronie internetowej, na ktorej jest
udostepniana specyfikacja, wzywajac Wykonawcoéw do wzigcia udziatu w
postgpowaniu toczacym si¢ w wyniku wniesienia protestu.

Uczestnikami postgpowania toczacego si¢ w wyniku wniesienia protestu staja si¢
Wykonawcy, ktérzy maja interes prawny w tym, aby protest zostal rozstrzygnigty na
korzys¢ jednej ze stron, i ktorzy przystapili do postgpowania:

1) w terminie 3 dni od dnia otrzymania wezwania, o ktorym mowa w pkcie XXIV
pakt.11 SIWZ
2) do uplywu termindw, o ktorych mowa w pkcie XXIV pakt. 4 SIWZ, jezeli protest
dotyczy tresci ogloszenia lub postanowien SIWZ.

Wykonawca zglasza przystapienie do postgpowania toczacego si¢ w wyniku
whniesienia protestu, wskazujac swoj interes prawny w przystapieniu i okreslajac swoje
zadanie w zakresie zarzutow zawartych w protescie. Zgloszenie przystapienia wnosi
si¢ do Zamawiajacego, przekazujac jednoczesnie jego kopie Wykonawcy wnoszacemu

protest.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

Wykonawca wnoszacy protest oraz Wykonawca wezwany zgodnie z pktem XXIV
ppkt.11 SIWZ nie moga nastgpnie korzysta¢ ze s$rodkéw ochrony prawnej na
czynnosci Zamawiajacego wykonane zgodnie z ostatecznym rozstrzygnigciem

protestu zapadlym w postepowaniu toczacym si¢ w wyniku wniesienia protestu.

Wykonawca wnoszacy protest oraz Wykonawca wezwany zgodnie z pktem XXIV
ppkt. 11 SIWZ nie moga nastgpnie wnie$¢ protestu, powotujac si¢ na te same
okolicznosci.

Do czasu ostatecznego rozstrzygnig¢cia protestu Zamawiajacy nie moze zawrzec
umowy.

Protest jest ostatecznie rozstrzygnigty wraz z rozstrzygnigciem przez Zamawiajacego
protestu lub z uptywem terminu na jego rozstrzygnigcie.

Zamawiajacy rozstrzyga jednoczes$nie wszystkie protesty dotyczace:
1) tresci ogloszenia,
2) postanowien SIWZ,
3) wykluczenia Wykonawcy z Postgpowania, odrzucenia ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty
- w terminie 10 dni od uptywu ostatniego z terminéw na wniesienie protestu.

Protest inny niz wymieniony w pkcie XXIV ppkt.18 SIWZ Zamawiajacy rozstrzyga
w terminie 10 dni od dnia jego wniesienia.

Brak rozstrzygnigcia protestu w terminach, o ktérych mowa w pkcie XXIV ppkt.18
oraz XXIV ppkt. 19, uznaje si¢ za jego oddalenie.

Rozstrzygnigcie protestu wraz z uzasadnieniem Zamawiajacy przekazuje
jednoczesnie podmiotowi, ktory wnidst protest, oraz Wykonawcom, ktorzy przystapili
do postgpowania toczacego si¢ w wyniku wniesienia protestu, a jezeli protest dotyczy
tresci ogloszenia lub postanowien SIWZ, zamieszcza rowniez na stronie internetowe;,
na ktorej jest udostgpniana.

W przypadku uwzglednienia protestu Zamawiajacy powtarza oprotestowana
czynnos¢ lub dokonuje czynnos$ci bezprawnie zaniechane;j:
1) niezwlocznie - jezeli uwzglednit wszystkie zgloszone zadania;
2) po ostatecznym rozstrzygnigciu protestu - jezeli co najmniej jedno ze zgloszonych
zadan nie zostalo uwzglednione.
O powtorzeniu lub dokonaniu czynnosci Zamawiajacy informuje niezwlocznie
wszystkich Wykonawcow.
Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich

interes prawny w uzyskaniu Zamowienia doznat lub moze dozna¢ uszczerbku w

wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisoéw Ustawy.
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25. . Przed uplywem terminu do sktadania ofert w przypadku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisow Ustawy, srodki ochrony prawnej przystuguja rowniez
organizacjom, o ktérych mowa w art. 179 ust. 2 — 5 Ustawy.

26. Zgodnie z art. 4a Ustawy, w niniejszym Postgpowaniu nie stosuje si¢ przepisow

Ustawy dotyczacych odwotan i skarg.

Zalaczniki do SIWZ:

Zalacznik 1 - Oswiadczenie Wykonawcey o spetnieniu warunkow zgodnie z art. 22 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych.

Zalacznik 2 — Wykaz niezbednych do wykonania zamdwienia narzedzi i urzadzen jakimi
dysponuje wykonawca

Zalacznik 3 — Wykaz wykonanych w okresie ostatnich trzech lat kursow ( o tematyce
stanowiacej przedmiot zaméwienia)

Zalacznik 4 — Wykaz obecnie realizowanych kurséw o tematyce stanowiacej przedmiot
zamoOwienia wraz z liczba szkolonych stuchaczy

Zatacznik 5 — wzor FORMULARZA OFERTOWEGO

Zalacznik 6 — wzor FORMULARZA CENOWEGO

Zatacznik 7 — wzor Umowy o przeprowadzenie szkolenia
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