Gostynin, dnia 13.06.2011r.

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia

dotyczaca: postgpowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na
dostawe fabrycznie nowych materiatow eksploatacyjnych do drukarek i urzadzen
wielofunkcyjnych
dla Powiatowego Urzgdu Pracy w Gostyninie,
zwana dalej ,,SIWZ”

ZamoOwienie o warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zaméwien publicznych



Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Powiat Gostyninski z siedzibg Starostwa Powiatowego
w Gostyninie

ul. Dmowskiego 13

09-500 Gostynin

Tryb udzielenia zamdéwienia

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego zostanie przeprowadzone w trybie

przetargu nieograniczonego, zgodnie przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo

zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.), zwanej dalej
takze ,,UPZP”.

Opis przedmiotu zamdéwienia

Przedmiotem zamowienia jest dostawa fabrycznie nowych materiatéw eksploatacyjnych do
drukarek i urzadzen wielofunkcyjnych dla Powiatowego Urzedu Pracy w Gostyninie ul. Plocka
66/68 zgodnie ze Wspolnym Stownikiem Zamowien (CPV): Toner do drukarek
laserowych/faksow — kod 30125110-5,

Oferowane materiaty eksploatacyjne do drukarek lub urzadzen wielofunkcyjnych musza by¢
fabrycznie nowe, wyprodukowane z nowych, nieregenerowanych materiatow. Przez produkt
fabrycznie nowy zamawiajacy rozumie produkt wykonany z nowych elementow, bez §ladow
uszkodzenia, w oryginalnym opakowaniu producenta z widocznym logo, symbolem produktu i
terminem przydatnosci do uzytku.

Zamawiajacy dopuszcza zaoferowanie przez Wykonawce materiatdw réwnowaznych,
spelniajacych rownowazne parametry. Przez produkt rbwnowazny Zamawiajacy rozumie produkt
kompatybilny ze sprzg¢tem, do ktorego jest zamowiony, o takich samych lub lepszych parametrach
(pojemno$¢ tonera, wydajno$¢ i jako$¢ wydruku) w stosunku do oryginalu produkowanego przez
producenta urzadzenia.

Szczegblowy opis potrzeb zamawiajacego, okreslajacy typ sprzetu, jakim dysponuje zamawiajacy,
i rodzaj materiatu eksploatacyjnego zalecanego przez producenta sprzetu oraz ilosci dostaw w

okresie objetym umowa, przedstawia ponizsza tabela.

Lp.

Nazwa sprzetu Rodzaj materialu eksploatacyjnego/ Tlos¢ sztuk

proponowany przez Wykonawce produkt
réwnowazny

Drukarka HP LaserJet 1015, HP

LaserJet 1022, HP LaserJet Q2612A-black/........ccoeviiiiiiii 85




3020, HP 3050, HP LaserJet
3055.
2. | Drukarka HP1320 QB949A- BIACK /- oo 30
3. | Drukarka HP LaserJet 3015 | cponsn black /..o 5
4. | Drukarka HP LaserJet CP2025 | oopann prack /o 3
(urzadzenie na gwarancji)
5. | Drukarka HP LaserJet CP2025 | copagn_ cvdan /o 2
(urzadzenie na gwarancji)
6. | Drukarka HP Laserdet CP2025 | copann_ vellows.... o 2
(urzadzenie na gwarancji)
7. | Drukarka HP LaserJet CP2025 | copaan_ mmasenta/. oo 2
(urzadzenie na gwarancji)
8. | Drukarka Samsung ML 1710P |\ o) 1210D3- black /.........ovooeoeoeoeoe 20
9. |Drukarka OKIMB 260 | 5y MB260(0124001)- black/............v.oooo. .. 20
(urzadzenie na gwarancji)
10. | Drukarka OKI C 3100 OKI C3100(42804516)- black / ................... 2
11." | Drukarka OKI C 3100 OKI C3100(42804515)- cyjan/ ............... 2
12." | Drukarka OKI C 3100 OKI C3100(42804514)- magenta / ................ 2
13." | Drukarka OKI C 3100 OKI C3100(42804513) — yellow/ ..........o... ... 2
14. | Urzadzenie wielofunkcyjne )
DT e MP C3000 (DT 3000 BLK 884950)- black/...... 4
15. | Urzadzenie wielofunkcyjne )
Lreadzenic wiclotund MP C3000E (DT 3000 MGT 884948)- magenta/. 1
16. | Urzadzenie wielofunkcyjne )
DT e MP C3000E (DT 3000 YLW 884947) - yellow/. 1
17. | Urzadzenie wielofunkcyjne s
Lreadzenic wiclotund MP C3000E (DT 3000 CYN 884949) - cyjan /... 1
18. | Urzadzenie wielofunkcyjne ) )
rzadzenic IElOWKOYINE | TN-114(8937784)- black/............o....oooocc.... 12

5. Wymagania stawiane Wykonawcy:

a. Wykonawca gwarantuje, ze dostarczone materiaty eksploatacyjne beda wysokiej jako$ci oraz

b.

zapewnia kompatybilno$¢ pracy z urzadzeniami zamawiajacego.

eksploatacyjnych nie spowoduje utraty praw gwarancji producenta urzadzenia, do ktérego sa

przeznaczone.

Wykonawca gwarantuje, ze zamontowanie i uzywanie dostarczonych przez niego materiatow




VI.

W przypadku ujawnienia w okresie gwarancji, iz wydajnos¢, jakos¢ lub niezawodno$¢
dostarczonych produktéw niekorzystnie odbiega od wymagan producenta drukarek i urzadzen
wielofunkcyjnych, Wykonawca obowiazany jest do gwarancyjnej wymiany produktu na
nowy, wolny od wad w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania zgloszenia o wadzie na
koszt i ryzyko Wykonawcy.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do pokrycia kosztow naprawy drukarki lub urzadzenia
wielofunkcyjnego, gdy jej/jego uszkodzenie powstalo w wyniku stosowania materiatdw
eksploatacyjnych dostarczonych przez Wykonawcg. Za podstawe zadania przez
Zamawiajacego naprawy drukarki lub urzadzenia wielofunkcyjnego (wtaczajac w to wymiang
bebna lub glowicy) uwaza si¢ pisemna opinig autoryzowanego serwisu producenta drukarki
lub urzadzenia wielofunkcyjnego. Naprawa drukarki lub urzadzenia wielofunkcyjnego
wykonana zostanie w autoryzowanym serwisie producenta drukarki lub urzadzenia
wielofunkcyjnego w ciagu 3 dni od momentu zgloszenia (faksem) Wykonawcy przez
Zamawiajacego konieczno$ci wykonania naprawy. Koszty zwiazane z naprawa ponosi
Wykonawca.

Dostarczone materialy eksploatacyjne musza posiada¢ na opakowaniach zewnetrznych logo
producenta, nazw¢ (typ, symbol) materiatu, numer katalogowy, opis zawartosci, termin
przydatnosci do uzycia.

Wymaga sie, aby oferowane materiaty eksploatacyjne posiadaty gwarancje na minimum 12
miesigcy liczac od dnia wydania tych materiatéw eksploatacyjnych Zamawiajacemu.
Wykonawca dostarczy zamowione materiaty eksploatacyjne, swoim transportem, w ciagu 2
dni roboczych do siedziby Zamawiajacego, w godz. 8.00 - 15.00 poniedziatek- piatek.
Wykonawca zobowigzany bedzie do nieodptatnego odbioru do utylizacji pojemnikéw po
zuzytych materiatach eksploatacyjnych bedacych w posiadaniu Zamawiajacego, w ilosciach

wskazanych przez Zamawiajacego, potwierdzajac ich odbior.

Opis czesci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert cz¢sciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

Informacja o przewidywanych zamoéwieniach uzupekhiajacych
Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupetniajacych.

Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza

odpowiadac¢ oferty wariantowe, jeZeli zamawiajacy dopuszcza ich skladanie.



Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych

VIl. Termin wykonania zaméwienia

Zamowienie bedzie wykonywane sukcesywnie, poczynajac od dnia zawarcia umowy
dotyczacej przedmiotowego zamowienia do 31 grudnia 2011 r.; rodzaje, ilosci i terminy dostarczania
poszczegdlnych partii przedmiotu zaméwienia bgda kazdorazowo okreslane przez Zamawiajacego
stosownie do jego potrzeb, zgodnie z postanowieniami zawartymi we wzorze umowy stanowiacej

zatacznik Nr 6 do SIWZ.

VIIl. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tych

warunkow.

1. W postepowaniu o dzielenie zamowienia moga wzia¢ udzial Wykonawcy, ktorzy
spelniaja warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy:

a) warunek posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,

b) warunek posiadania wiedzy i do§wiadczenia.

c) warunek dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamoéwienia,

d) warunek dotyczacy sytuacji ekonomicznej i finansowej

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia na podstawie art. 23 UPZP (np.

konsorcjum, spotka cywilna), spetniaja ww. warunki udziatu w postgpowaniu tacznie.

Ocena spelnienia powyzszych warunkow dokonana begdzie przez Zamawiajacego na

podstawie ztozonego przez Wykonawce oswiadczenia okreslonego w pkt. IX niniejszej

specyfikacji stosujac formule ,,spetnia — nie spetnia”

2. W postepowaniu moga wzia¢ udzial Wykonawcy, ktorzy wykaza brak podstaw
wykluczenia z postegpowania o udzielenie zaméwienia publicznego z powodu
niespelnienia warunkéw, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 UPZP.

W przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia ww. warunek

powinien spetnia¢ kazdy z wykonawcow samodzielnie.

IX. Wykaz oS$wiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu

potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu.

1. W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu oferta musi zawieraé
nastepujace dokumenty lub oSwiadczenia:
a) podpisane os$wiadczenie Wykonawcy, o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu

okreslonych w art. 22 ust. 1 UPZP na formularzu stanowiacym Zalacznik Nr 1 do SIWZ,



2.

b)

d)

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego z powodu niespelnienia warunkéw, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 UPZP
oferta musi zawieraé nastepujace dokumenty lub oswiadczenia:

oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy
Pzp — wedlug wzoru stanowiacego Zatacznik Nr 2 do SIWZ

aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 UPZP, wystawionego
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do

udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert, a w stosunku do 0s6b

fizycznych oswiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 UPZP - wedtlug wzoru stanowiacego
Zatacznik Nr 3 do SIWZ,

aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze

wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w
calosci wykonania decyzji whasciwego organu - wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace przed
uplywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia albo skladania ofert,

aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddziatu Zakladu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne, lub potwierdzenia, ze uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace przed
uplywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie udzialu w postgpowaniu o udzielenie

zamoOwienia albo skladania ofert,

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy Si¢ o udzielenie zaméwienia na podstawie art. 23 UPZP wykazuja

brak podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamoéwienia z powodu niespetniania

warunkow, o ktorych mowa w art. 24. ust.1 UPZP oddzielnie; w zwiazku z tym kazdy z wykonawcow

wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia przektada dokumenty wymienione w pkt. IX ppkt.

2 SIWZ.

Jezeli wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

zamiast dokumentow, o ktérych mowa w pkt. IX ppkt. 2 lit. b), c), d) sktada dokumenty wystawione w

kraju, w ktorym ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze :

a)
b)

nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci,
nie zalega z uiszczaniem podatkow, oplat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo
ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu.
Dokumenty, o ktorych mowa w pkt. IX ppkt. 2 lit. b) powinny by¢ wystawione nie wcze$niej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. IX ppkt. 2



e)

lit. ¢), d) winny by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania
ofert.

Wszystkie dokumenty, o ktorych mowa w pkt IX ppkt 2 lit. b), c¢), d), sktadane sa w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Oséwiadczenie, o ktorym mowa w pkt. IX ppkt 1, lit. @) — wedlug wzoru stanowiacego Zatacznik
Nr 1 do SIWZ, oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt. IX ppkt. 2 lit. a) — wedlug wzoru
stanowiacego Zatacznik Nr 2 do SIWZ, oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 UPZP -
wedtug wzoru stanowiacego Zatacznik Nr 3 do SIWZ Wykonawca, sktada w oryginale.

W przypadku, gdy zlozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwos$ci, Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginalu lub

notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu.

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw, a takzie wskazanie oséb uprawnionych do

porozumiewania si¢ z wykonawcami.

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja pisemnie. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci porozumiewania si¢ droga
elektroniczna. Dopuszcza si¢ przekazywanie Zamawiajacemu o$wiadczen, wnioskow
zawiadomien oraz informacji faksem pod numer 24 2697179 pod warunkiem niezwlocznego
potwierdzenia faktu ich otrzymania.

Powyzsze dotyczy réwniez odpowiednio mozliwosci przekazywania przez Zamawiajacego
faksem o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji skierowanych do
Wykonawcow.

2. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ pisemnie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Specyfikacji
Istotnych Warunkow Zamowienia. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien, jednak nie
pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym
uplywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Przedtuzenie terminu sktadania ofert
nie wplynie na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SIWZ. Tre§¢ zapytan
wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktoérym przekazal SIWZ, bez
ujawniania zrédla zapytania, a takze zamieSci na stronie internetowej, na ktorej udostgpnit
SIWZ.

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmodyfikowaé tres¢ SIWZ. Dokonang zmiang SIWZ Zamawiajacy przekaze niezwlocznie
wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazal SIWZ a takze zamieSci na stronie internetowe;,

na ktorej udostepnit specyfikacje.



4. Jezeli zmiana tresci SIWZ doprowadzi do zmiany treSci ogloszenia o zamoéwieniu
Zamawiajacy zamiesci ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych.

5. Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o
zaméOwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy
przedhuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcow, ktérym przekazat SIWZ
oraz zamies$ci informacj¢ na stronie internetowej, na ktorej udostepnit SIWZ.

6. Osoba uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:
- Elzbieta Kaszewska — inspektor powiatowy w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Gostyninie

fax. 24 269-71-79.

XI. Termin zwigzania oferta

1. Wykonawca jest zwiazany oferta przez 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert tj. od dnia

22.06.2011r. od godz. 10.00

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedhuzy¢ termin zwiazania
oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwiazania oferta, zwrocic si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu

o0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

XIl.  Opis sposobu przygotowania oferty

1. Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedna ceng. Oferte sktada sig, pod rygorem
niewaznosci, w formie pisemnej w jezyku polskim. Zaleca si¢ aby wszystkie kartki oferty
byly ponumerowane oraz zaparafowane przez osobg (0soby) uprawniona do wystgpowania w
imieniu Wykonawcy (dalej zwanej Osoba Uprawniona). Ewentualne poprawki w tekscie
oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposob i parafowane przez Osoby Uprawnione. Tres¢
oferty musi odpowiadac tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.

2. Oferta musi by¢ podpisana przez osobg/osoby uprawniona/e do reprezentowania firmy na
zewnatrz i zaciagania zobowiazan w wysoko$ci odpowiadajacej cenie oferty. Jesli dokument
jest przedstawiony w postaci kserokopii — po$wiadczenie, oprocz adnotacji: ,,za zgodnos$¢ z
oryginatem” musi by¢ opatrzone imienna pieczatka, data i podpisem osoby upowaznionej do
reprezentowania firmy na zewnatrz.

3. Wykonawcy ponosza koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4. Na ofertg sktadaja si¢:

a) Wypetniony i podpisany FORMULARZ OFERTOWY (Zalacznik Nr 4 do SIWZ);

b) Wypemhiony i podpisany FORMULARZ CENOWY (stanowiacy zatacznik Nr 5 do SIWZ)
¢) o$wiadczenie Wykonawcy, o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu okreslonych w

art. 22 ust. 1 UPZP — wedlug wzoru stanowiacego Zatacznik Nr 1 do SIWZ,



d)

f)

9)

h)

5.

XII.

1.

oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1
UPZP - wedlug wzoru stanowiacego Zatacznik Nr 2 do SIWZ,

aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 UPZP,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania wnioskow o
dopuszczenie udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia albo sktadania ofert, a w

stosunku do 0séb fizycznych o$wiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 UPZP - wedlug

wzoru stanowiacego Zalacznik Nr 3 do SIWZ,

aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéow lub za§wiadczenie, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
calosci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace
przed uplywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia albo skladania ofert,
aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z
optacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne, lub potwierdzenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub
wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji whasciwego organu - wystawionego nie wczesniej
niz 3 miesiace przed uplywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert,
zaparafowany przez osobg uprawniona do reprezentowania Wykonawcy wzOr umowy
(stanowiacy zatacznik Nr 6 do SIWZ).
Wykonawca sktada oferte w jednej zaklejonej kopercie noszacej znamiona wykonawcy, tj.
nazwe¢ Wykonawcy oraz jego adres.
Na kopercie nalezy umiesci¢ napis ,,Dostawa fabrycznie nowych materiatow eksploatacyjnych
do drukarek i urzadzen wielofunkcyjnych — nie otwiera¢ przed godz. 10.30 dnia 22.06.2011r.”.
Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki nie zachowania powyzszych warunkow
przez Wykonawcg.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

Ofertg w zaklejonej kopercie noszacej znamiona Wykonawcy opatrzonej napisem ,,Dostawa
fabrycznie nowych materiatow eksploatacyjnych do drukarek i urzadzen wielofunkcyjnych —
nie otwiera¢ przed godz. 10.30 dnia 22.06.2011r.” nalezy ztozy¢ do dnia 22.06.2011r. do
godz. 10.00 w Sekretariacie Powiatowego Urzedu Pracy w Gostyninie, ul. Plocka 66/68,
09-500 Gostynin pokdj nr 16.

Oferta przestana listownie bedzie uznana za ztozona w terminie, jezeli wptynie do Urzedu w

czasie oznaczonym w ppkt 1.



3. Wykonawca moze, przed uplywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

4. Zamawiajacy zwroci niezwlocznie Wykonawcy ofertg, ktora zostanie ztozona po terminie.

5. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Powiatowego Urz¢du Pracy w Gostyninie ul. Ptocka 66/68,
pok. Nr 17, I pietro w dniu 22.06.2011r. o godz. 10.30.

6. Otwarcie ofert jest jawne:

a) bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia,

b) podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny,

c) informacje, o ktorych mowa w ppkt. 6 lit. a) i b), Zamawiajacy przekaze niezwlocznie

Wykonawcom, ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

XIV. Opis sposobu obliczenia ceny.

1.  Ocenie przez Zamawiajacego podlegac bedzie jedynie cena brutto. Porownywane beda kwoty
tacznych cen brutto (z podatkiem od towarow i ustug — VAT) zamawianych artykutow.
2. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie w szczegolnosci:

a) mylna pisownie wyrazu,

b) ewidentny btad gramatyczny,

C) niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci,

d) ewidentny btad rzeczowy np. wpisanie daty 31 listopada 2011r.

2) oczywiste omyltki rachunkowe, uwzgledniajac konsekwencje rachunkowe dokonanych
poprawek w szczegdlnoscei:

a) bledne obliczenie prawidtowo podanej w ofercie stawki VAT,

b) bledne zsumowanie w ofercie wartosci netto i kwoty podatku VAT,

€) bledny wynik dzialania matematycznego wynikajacy z dodawania, odejmowania,
mnozenia i dzielenia.

3) inne omylki polegajace na niezgodno$ci oferty ze SIWZ, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty w szczegdlnosci:

a) przyjecie w Zalaczniku Nr 5 do SIWZ innych niz to wynika z opisu przedmiotu
zamoOwienia jednostek miar — Zamawiajacy dostosuje treS¢ ww. zatacznika do
odpowiednich dokumentow wzorcowych zamieszczonych w SIWZ

b) btedne wpisanie ilosci jednostek zamawianych artykutow w Zataczniku Nr 5 do SIWZ -
Zamawiajacy dostosuje tre$¢ ww. zalacznika do odpowiednich dokumentow
wzorcowych zamieszczonych w SIWZ,

C) przyjecie w Zalaczniku Nr 5 opisu zamawianych artykutéw niezgodnego z opisem

tychze artykutow wynikajacym z zalaczonego do SIWZ Zatacznika Nr 5 - Zamawiajacy
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dostosuje tres¢ ww. zatacznika do odpowiednich dokumentow wzorcowych
zamieszczonych w SIWZ,

d) zataczenie do oferty zdublowanego Zatacznika Nr 5 do SIWZ lub zdublowanych
poszczegblnych pozycji w ww. zalaczniku — zamawiajacy wykresli z Zatacznika Nr 5
do SIWZ zdublowane pozycje pozostawiajac tylko jedna z nich. Po wykresleniu
zdublowanych pozycji Zamawiajacy zsumuje wartosci podane w Zatacznik Nr 5 do
SIWZ i tak obliczona ceng przyjmie jako ceng oferowana. Brak jakiejkolwiek pozycji w
Zataczniku Nr 5 do SIWZ nie bedzie poprawiony i skutkowac begdzie odrzuceniem
oferty na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 2 ustawy,

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

XV. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu obliczenia ceny ofert.

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sig kierowat nastepujacym kryterium:
Cena brutto (zawierajaca podatek od towarow i ustug) = 100%
Oferty zostana ocenione w skali od 1 do 10 pkt. Oferta z najnizsza ceng otrzyma maksymalng

liczbg punktéw, natomiast pozostate wyliczone zostana wg. wzoru:
Cena min.

Wh = oo x 10 pkt
Cena of. bad.

Gdzie:

Whb — warto$¢ punktowa oferty badanej

Cena min. — najnizsza cena brutto sposrod wszystkich ofert

Cena of. bad. — cena brutto oferty badanej

2. W przypadku, gdy nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

3. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim

wymaganiom okreslonym w niniejszej Specyfikacji i uzyska najwigcej punktow.

XVI. Informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy:

1) zawiadomi Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:
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a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwg (firmg), albo imig¢ i nazwisko, siedzibg
albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano, uzasadnienie jej
wyboru, oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i
adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty a takze punktacj¢ przyznana ofertom w
kazdym kryterium oceny ofert i aczng punktacje,

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne,

c) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

d) terminie, po ktorego uptywie umowa w sprawie zamowienia publicznego moze by¢
Zawarta

2) zamieS$ci informacje, o ktérych mowa w lit. a) na stronie internetowej
http://bip.gostynin.powiat.pl/ oraz w miejscu publicznie dostgpnym w swojej siedzibie.
2. Niezbedne dokumenty formalne do podpisania umowy z wybranym wykonawca;

a) W przypadku os6b fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza aktualne
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy
wymagaja zgloszenia do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej, wystawionego nie
wcze$niej niz 6 miesigey przed uptywem terminu sktadania ofert,

3. Zamawiajacy zawrze umow¢ w sprawie zamowienia publicznego zgodnie z art. 94 ust. 1 ustawy
UPZP.

4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, ze zachodza przestanki, o ktérych mowa

w art. 93 ust. 1 UPZP.

XVII. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do treSci zawieranej

umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

1. Zamawiajacy zawrze z Wykonawca umowe w sprawie zamowienia publicznego, z zastrzezeniem
art. 183 UPZP, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostanie przestane faxem albo 10 dni — jezeli
zostanie przestane pisemnie.

Istotne dla stron postgpowania warunki okreslone zostaly we wzorze, stanowiacym: Zalacznik Nr
6 do SIWZ.

2. Zamawiajacy zawrze z Wykonawca umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
termindow, o ktorych mowa w pkt. XVII ppkt. 1 SIWZ, jezeli w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia:

- zostanie ztozona tylko 1 oferta,
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- nie zostanie odrzucona zadna oferta,

- nie zostanie wykluczony zaden Wykonawca.
XVI1I. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej.

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub bedzie
miat interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz ponidst lub moze ponie§¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy Prawo zamowien publicznych. Na podstawie art.
180 ust. 2 UPZP odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:
- opisu sposobu dokonywania oceny spelniania warunkoéw udziatu w postgpowaniu,
- wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamowienia,
- odrzucenia oferty odwotujacego.
Szczegbdlowe zasady stosowania §rodkoéw ochrony prawnej zostaty uregulowane w art.179 — art. 198g
Dzialu VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z
2010r. Nr 113 poz. 7595 z p6ézn. zm.)

W sprawach nie uregulowanych niniejsza SIWZ stosuje si¢ przepisy UPZP.

Zatwierdzam/ niezatwierdzam

Gostynin, dnia 13.06.2011r. L (‘,(((g/

(podpis )

Zalaczniki do SIWZ:

Zatacznik Nr 1 — Oswiadczenie Wykonawcy o spetieniu warunkow zgodnie z art. 22 ust. 1

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych

Zatacznik Nr 2 - O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie art. 24
ust. 1 UPZP

Zatacznik Nr 3 - oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 UPZP

Zatacznik Nr 4 — wzér FORMULARZA OFERTOWEGO

Zatacznik Nr 5 — wzor FORMULARZA CENOWEGO

Zakacznik Nr 6 - wzor Umowy sprzedazy.
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