Gostynin, dnia 27.07.2009 1,

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zaméwienia

Dotyczy: wyboru instytucji szkoleniowej w trybie przetargu pieograniczonego W celu
przeprowadzenia szkolenia grupowego dla osdb bezrobotnych zarejestrowanych w

Powiatowym Urzedzie Pracy w Gostyninie, zwana dalej ,,.STWZ”.



I Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Powiat Gostyninski z siedziba Starostwa Powiatowego
w Gostyninie
ul. Dmowskiego 13

09-500 Gostynin

Il Tryb udzielenia zamowienia

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego zostanie przeprowadzone w trybie
przetargu nieograniczonego o© warto$cl szacunkowej zamowienia mnigjszej niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 styczmia
2004r., Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223 poz. 1655 z péZzn. zm.) zwanej
w dalszej czesci ,,ustawa Pzp”.

Podstawa prawna udzielenia zamowienia publicznego — art. 39 Prawa zaméwien publicznych

cytowanej ustawy.

III.  Opis przedmiotu zamdéwienia
Przedmiotem zaméwienia zgodnie ze Wspdélnym Slownikiem Zaméwien (CPV) - jest
przeprowadzenie szkolenia grupowego nalezgcego do kategorii: Ushugi szkol nauki

jazdy- kod 80411200-0.

»Prawo jazdy kat. C”- kod 80411200-0
Szkolenie przewidziane jest dla 10 osob bezrobotnych posiadajgcych prawo jazdy kat. B.
W szkoleniu uczestniczy¢ beda osoby skierowane przez Staroste Gostyninskiego po
uzyskaniu pozytywnej opinii doradcy zawodowego Powiatowego Urzgdu Pracy w
Gostyninie.

Program szkolenia winien zawiera¢é minimum 50 godzin podzielonych na czgsé
teoretyczna i praktyczng oraz powinien obeymowacé nastgpujace zagadnienia:

Tematy zajeé teoretycznych:

— zasady zachowania ostroznosci 1 wlasciwe) postawy w stosunku do uczestnikow ruchu

drogowego,



zasady zachowania bezpiecznych odleglosci pomiedzy pojazdami, przy uwzglednieniu
jazdy w roznych warunkach atmosferycznych, porach dnia i nocy i po réznych
nawierzchniach jezdni,

wplyw na funkcje percepcyjne, podejmowane decyzje, czas reakcji lub zmiane
zachowania kierujacego pojazdem m.in. alkoholu lub innego podobnie dzialajacego
srodka, wahan stanu emocjonalnego, zmeczenia,

zagrozenia zwiazane z niedos$wiadczeniem innych uczestnikoéw rtuchu drogowego,
najbardziej podatnych na ryzyko takich oséb jak: dzieci, piesi, rowerzysci lub osoby o
ograniczonej swobodzie ruchu,

zagroZenia zwiazane z ruchem drogowym i prowadzeniem roznego rodzaju pojazdéw w
réznorodnych warunkach widocznosci,

zasady korzystania z wyposazenia pojazdu zwiazanego z zapewnieniem bezpieczefistwa
Jazdy,

zasady uzywania pojazdu, przewozu oséb i ladunkéw, z uwzglednieniem ochrony
srodowiska,

zasady ruchu drogowego, w szczegélnosci odnoszace sie do ograniczen predkodcei,
pierwszenstwa przejazdu, znakéw i sygnalow oraz dokumentow uprawniajacych do
kierowania i uzywania pojazdu,

zasady postgpowania w razie uczestnictwa w wypadku drogowym oraz zasady udzielania
pomocy ofiarom wypadku,

rodzaje drog 1 zagrozenia zwiazane ze stanem ich nawierzchni,

zasady i kryteria oceny obowigzujace na egzaminie panstwowym.

Dodatkowe tematy zajeé teoretycznych w zakresie kat. C:

przepisy regulujace czas pracy i odpoczynku kierowcow (umiejetnodci korzystania z
tachografu),

s$rodki ostroznosci podejmowane w przypadku awarii pojazdu,

planowanie tras przejazdu, czytanie map drogowych,

warunki bezpieczenstwa zwiazane z zatadunkiem, rozmieszczeniem i zamocowaniem
tadunku,

ogolne zasady budowy, eksploatacji i utrzymania podstawowych ukladow jezdnych

pojazdu.

Tematy zajed praktycznych:

przygotowanie si¢ do jazdy,



postugiwanie si¢ urzadzeniami sterowania pojazdem podczas jazdy i parkowania,
wlaczenie si¢ do ruchu,

Zajmowanie wlasciwej pozycji na drodze,

respektowanie praw innych uczestnikdw ruchu oraz porozumiewania si¢ z nimi przy
uzyciu dopuszczalnych srodkow,

bezpieczne wykonywanie wszelkich manewréw wystepujacych w roéznych sytuacjach
drogowych,

obserwacja drogi i przewidywanie rzeczywistych lub potencjainych zagrozen,

skuteczne reagowanie w przypadku powstania rzeczywistego =zagrozenia, w tym
hamowanie awaryjne,

jazda z predkoscia nie utrudniajaca ruchu i dostosowang do warunkéw ruchu drogowego,
Jjazda z zachowaniem obowiazujacych przepiséw ruchu drogowego,

zachowanie Srodkow ostroznosei przy wysiadaniu z pojazdu,

wykonywanie podstawowych czynnosci kontrolno- obstugowych tych mechanizméw i
urzgdzen pojazdu, ktoére maja bezposredni wplyw na bezpieczenstwo jazdy,

jazda poza terenem zabudowanym po drogach o podwyzszonej dopuszczalnej predkosci.

Program szkolenia winien zawiera¢ w szczegolnosci:

nazwe 1 zakres szkolenia;

czas frwania i sposob organizacji szkolenia;

wymagania wstepne dla uczestnikdw szkolenia ;

cele szkolenia;

plan nauczania okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar, z
uwzglednieniem, w miarg potrzeby, czesci teoretycznej i czgsei praktycznej;

tresci szkolenia w zakresie poszczegoinych zajeé edukacyjnych ;

wykaz literatury oraz niezb¢dnych $rodkow i materiatow dydaktycznych;

sposob sprawdzania efektow szkolenia,

Suma zaje¢ teoretycznych i praktycznych musi by¢ rowna ilosci godzin programowych

ogdlem.

Szkolenie os6b bezrobotnych nalezy przeprowadzi¢ w osrodku szkolenia kierowcow,

w rozumieniu ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2005r. Nr
108, poz. 908 ze zm.).

Szkolenie ,Prawo jazdy kat. C” nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z Rozporzadzeniem

Ministra Infrastruktury z dnia 27 pazdziernika 2005r. w sprawie szkolenia, egzaminowania i



uzyskiwania uprawnien przez kierujacych pojazdami, instruktorow i egzaminatorow

(Dz. U. z 2005r. Nr 217, poz. 1834 ze zm.).

Liczba godzin zajgé teoretycznych, przypadajaca na jednego uczestnika szkolenia, nie
moze by¢ mniejsza niz 20 godzin, natomiast liczba godzin zajeé praktycznych, przypadajaca
na jednego uczestnika szkolenia, nie moze byé mniejsza niz 30 godzin.

Wykonawca winien dostosowac ilo¢ i jakos¢ pomieszezett oraz wyposazyé w sprzet
i pomoce dydaktyczne do potrzeb okreslonego szkolenia, z uwzglednieniem bezpiecznych i
higienicznych warunkéw pracy i nauki.

Wykonawca ma obowiazek zapewni¢ niezbedny zestaw materiatow szkoleniowych,
w sklad ktorego wchodza w szczegdlnosci podrgeznik kierowcy kat. C oraz notatnik
i przybory do pisania, przekazany kazdemu uczestnikowi szkolenia na wiasnosé.

Wykonawca jest zobowigzany do:

— przeprowadzenia wsrod uczestnikéw szkolenia ankiet majacych na celu oceng
wykladoweow, oceng jednostki szkolacej oraz oceng poszczegéinych blokow
tematycznych. Jednoczesnie Wykonawca jest zobowigzany do przestania kopii
przeprowadzonych ankiet do Zamawiajacego (na druku wskazanym przez
Zamawiajacego),

— Sprawowania nadzoru wewngtrznego stuzacego podnoszeniu jakosci prowadzonego
szkolenia poprzez: kontrolg obecnosci shuchaczy na zajeciach, ocene stopnia realizacji
szkolenia, ewaluacje zajed,

— sprawdzania efektéw szkolenia poprzez:

v’ stosowanie testow sprawdzajacych zakres zdobytej wiedzy 1 umiejetnosci uczestnikow

kursu na poszczegolnych etapach szkolenia;

v' przeprowadzenie egzaminu koncowego.

Wymaga sig, aby zaj¢cia teoretyczne i praktyczne przeprowadzone byty w takim miejscu,
aby czas przejazdu uczestnikéw szkolenia z miejsca zamieszkania do migjsca szkolenia i z
powrotem nie przekroczyl tacznie 3 godzin dziennie.

Wykonawca wydaje kazdemu uczestnikowi szkolenia ,,Prawo jazdy kat. C” karte
przeprowadzonych zajed.

Po zakonczeniu szkolenia nalezy przeprowadzi¢ egzamin wewnetrzny.

Zakres czgici teoretyczne] egzaminu wewngtrznego, ilosé pytan egzaminacyjnych, ich
tematyka, sposéb oceny egzaminu teoretycznego oraz czas jego przeprowadzenia ma by¢
zgodny z zasadami przeprowadzania egzaminu teoretycznego na egzaminie pafistwowym na

prawo jazdy.



Zakres czgscei praktycznej egzaminu wewngetrznego, kryteria oceny oraz czas trwania maja
by¢ zgodne z zasadami przeprowadzania egzaminu praktycznego na egzaminie panstwowym
na prawo jazdy.

Po pozytywnym zaliczeniu egzaminu wewng¢trznego Wykonawca zobowigzany bedzie do
oplacenia egzaminu panfistwowego w Wojewddzkim Osrodku Ruchu Drogowego w Plocku.
Oplate za egzamin panstwowy nalezy dokona¢ niezwlocznie po pozytywnym zaliczeniu przez
osoby egzaminu wewngtrznego. Nastepnie nalezy przekaza¢ osobie bezrobotnej wszelkie
dokumenty wymagane przez WORD do wyznaczenia terminu egzaminu. Wykonawca
zobowigzany begdzie do przekazania zamawiajacemu kopii dokumentu potwierdzajacego
dokonanie przelewu na rachunek WORD u w Ptocku.

Szkolenie powinno zakoriczy¢ sie wydaniem:
- zaswiadczenia o ukoficzeniu szkolenia podstawowego dla osob ubiegajacych
si¢ o prawo jazdy kategorii C zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury

z dnia 27 pazdziernika 2005r. w sprawie szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania

uprawnien przez kierujacych pojazdami, instruktoréw i egzaminatoréw (Dz. U. z dnia 31

pazdziernika 2005r. Nr 217 poz. 1834 ze zm.).

IV. Opis czeSei zaméwienia, jezeli Zamawiajgcy dopuszeza skladanie ofert
czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych.

V. Termin wykonania zamowienia
Wykonawca bedzie realizowal zamowienie w zakresie: ,,Prawo jazdy kat. C” - do dnia

30.09.2009r.

VI. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelnienia tych warunkoéw.
O udzielenie zamowienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy:
1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci tub czynnosci,
jezeli ustawy nakladaja obowigzek posiadania takich uprawniet,
Zamawiajacy uzna warunki za spelione, gdy wykonawca wykaze, ze:
a) posiada wpis do rejestru instytucji szkoleniowych wydany przez Wojewodzki
Urzad Pracy (art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji



b)

2)

zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity z 2008r. Dz. U. Nr 69, poz.
415 z pézn. zm.),

posiada aktualne =zaswiadczenie uzyskania wpisu do wiasciwego rejestru
przedsigbiorcéw prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow, w rozumieniu art.
103 ust. 4 ustawy Prawo o ruchu drogowym,

posiadaja niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem
technicznym i1 osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia lub przedstawia
pisemne zobowigzanie innych podmiotow do udostgpnienia potencjatu

technicznego i 0séb zdolnych do wykonania zamoéwienia,

Zamawiajacy uzna warunki za spetlnione, gdy wykonawca wykaze, ze:

a)

posiada odpowiedni potencjal kadrowy umozliwiajacy prawidlowe i terminowe
przeprowadzenie szkolenia objetego niniejszym zamdéwieniem;

- wymagania minimalne dotyczace szkolenia ,Prawo jazdy kat. C™: instruktorzy
uczestniczacy w realizacji szkolenia winni posiadaé zgodnie z art. 105 ustawy z dnia
20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym, co najmnigj wyksztalcenie $rednie,
osoba prowadzaca zajecia z zakresu udzielania pierwszej pomocy winna posiadaé
wyksztalcenie Srednie lub wyzsze oraz kazda z osdéb w okresie 2 lat przed dniem
wszczgcla postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, przeprowadzila
zajgcia zwigzane z przedmiotem zamoOwienia na minimum 2 szkoleniach
zwiazanych z przedmiotem zamdwienia.

b) dysponuje narzg¢dziami i urzadzeniami niezbednymi do wykonania zamowienia
lub przedstawi pisemne zobowiazanie innych podmiotow do udostgpnienia
narzedzi 1 urzadzen niezbednych do wykonania zamowienia;

- wymagania minimalne dotyczace szkolenia ,Prawo jazdy kat. C”: 1 pojazd
samochodowy spelniajacy wymogi okreslone w art. 2 pkt. 33 ustawy z dnia 20
czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2005r. Nr 108, poz. 908 ze
zm.) oraz wymogi okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 31
grudnia 2002r. w sprawie warunkdéw technicznych pojazdéw oraz zakresu ich

niezbednego wyposazenia (Dz. U. z 2003r. Nr 32, poz. 262 ze zm.).

3} znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie

4)

zaméwienia,
nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udziclenie zaméwienia na podstawie

art. 24 ust. 1 1 ust. 2 UPZP



VIIL

VIIL.

IX.

X1l

XIIL

Ocena spelnienia powyzszych warunkéw dokonana bedzie przez Zamawiajacego na
podstawie zlozonych przez Wykonawce dokumentéw lub oswiadczen okreslonych w

pkt. XIII niniejszej specyfikacji stosujac formule ,,spelnia — nie spetnia”

Maksymalna liczba wykonawcéw, z ktérymi Zamawiajacy zawrze umowe

ramowg, jezeli Zamawiajacy przewiduje zwarcie umowy ramowej.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupehiajacych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwieh uzupetniajacych.

Opis sposcbu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalme warunki,
jakim muszy odpowiadaé oferty wariantowe, jeieli zamawiajacy dopuszeza ich
skladanie.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia
miedzy Zamawiajacym a Wykonawca.
Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg beda dokonywane wylacznie w

zlotych polskich, bez wzgledu na uwarunkowania Wykonawcy.

Postanowienia dotyczace aukcji elektroniczne;j.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Wysokos¢ zwrotu kosztow udzialu w postgpowanin, jezeli Zamawiajgey
przewiduje ich zwrot.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postgpowaniu.

Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawey w celu

potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu.

1. W celu potwicerdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu oferta musi

zawieraé nastgpujace dokumenty lub oswiadczenia:

a) oswiadczenie Wykonawcy, ze spetnia warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp oraz,



b)

d)

g)

ze nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 2 wskazanej
wyzej ustawy Pzp - Zalacznik Nr 1 do SIWZ,

aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dzialalnodci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru iub
zgloszenia do ewidencji dzialalnodci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6
miesi¢ey przed uplywem terminu sktadania ofert,

zaswiadczenie o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych wydanego przez Wojewdédzki
Urzad Pracy (art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia.2004r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (tekst jednolity z 2008r. Dz. U. Nr 69, poz. 415 z pdzn. zm.),
aktualne zaswiadczenie uzyskania wpisu do wilasciwego rejestru przedsigbiorcow
prowadzacych osrodek szkolenia kierowcéw, w rozumieniu art. 103 ustawy Prawo o
ruchu drogowym,

aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika Urzedu Skarbowego oraz wihasciwego
oddzialu Zakladu Ubezpieczenn Spolecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spolecznego potwierdzajacych odpowiednio, ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem
podatkow, oplat oraz skladek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub zaswiadczen,
ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych
platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione
nie wezesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

wykaz osdb, ktore beda uczestniczyé w wykonaniu Zamowienia, z zataczonym CV kazdej
osoby z uwzglednieniem, ktére zajecia (teoretyczne czy praktyczne) dana osoba prowadzi.
- Zalacznik Nr 3 do SIWZ. Dodatkowo nalezy zalaczy¢ kserokopie potwierdzong za
zgodnos¢ z oryginalem aktualnej legitymacji instruktora.

wykaz niezbednych do wykonania zaméwienia narzedzi i urzgdzen, ktérymi dysponuje

lub bedzie dysponowat wykonawca - Zalacznik Nr 2 do SIWZ.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w:

1) pkt XIII ppkt 1 lit. b} i ¢) SIWZ — sktada dokument lub dokumenty, wystawione w
kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio,
ze:

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci. Dokument w tym zakresie
powinien byé wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu

skladania ofert,



- nie zalega z uiszczaniem podatkow, opfat, skladek na ubezpieczenie spoleczne i
zdrowotne albo ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie [ub
roztozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania
decyzji wlasciwego organu. Dokument ten powinien by¢ wystawiony nie

wcezesnie) mz 3 miesigee przed uptywem terminu skladania ofert,

3. Wszystkie dokumenty, o ktérych mowa w pkt XIII ppkt 1 lit. b), ¢), d) e) ppkt 2, skiadane

sa w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez

Wykonawce.

W przypadku, gdy zlozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi

watpliwosci co do jej prawdziwosci, Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub

notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu.

Oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt XIIT ppkt 1 lit. a) — Zalacznik Nr 1, wykaz o ktérym

mowa w pkt. XIII ppkt. f) - Zatacznik Nr 3; wykaz o ktérym mowa w pkt XIII ppkt g)-

Zalacznik Nr 2 Wykonawca, sklada w oryginale.

XIVv.

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania ofSwiadezen lub dokumentéw, a takie wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy 1 Wykonawcy
przekazuja pisemnie. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwodci porozumiewania sie
droga elektroniczna. Dopuszcza sie przekazywanie o$wiadczen, wnioskow,
zawiadomier: oraz informacji faksem pod numerem 024 2697179.

Powyzsze dotyczy réwniez mozliwosci przekazywania przez Zamawiajacego faksem
oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji  skierowanych do
Wykonawcow.

Wykonawca moze zwréci¢ si¢ pisemnie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci
Specyfikacji Istotnych Warunkdéw Zamodwienia. Zamawiajgcy niezwlocznie udzieli
wyjasnien, chyba Ze prosba o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie do Zamawiajacego na
mniej niz 6 dni przed terminem skladania ofert. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérym przekazal Specyfikacje, bez ujawniania
zrddla zapytania, a takze zamiesci na stronie internetowej, na ktérej udostepnit SIWZ.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania
ofert zmodyfikowaé tres¢ Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia. Dokonana

zmiang SIWZ Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym
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XV.

XVL

przekazal SIWZ a takze zamie§ci na stronie internetowej, na ktorej udostepnil
specyfikacj¢.

Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert 1 poinformuje o tym
Wykonawcow, ktoérym przekazat SIWZ a takze zamiescl na stronie internetowej, na

ktorej udostepnil specyfikacje.

. Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sa:

- w zakresie dotyczacym opisu przedmiotu zaméwienia Pani Emilia Ostrowska —
specjalista do spraw rozwoju zawodowego w Powiatowym Urz¢dzie Pracy w
Gostyninie numer fax 0242697179

- w zakresie SIWZ Pani Elzbieta Kaszewska — inspektor powiatowy w

Powiatowym Urzedzie Pracy w Gostyninie, numer fax 0242697179

Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajacy nie zgda wniesienia wadium.

Termin zwigzania oferta

. Wykonawca jest zwigzany oferta 30 dni od uplywu terminu skladania ofert, tj. od

04.08.2009 r. od godz. 10.00.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedhuzy¢ termin

zwiazania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uplywem terminu zwiazania oferta, zwrdcic si¢ do Wykonaweoéw o wyrazenie zgody na

przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

XVII. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofertg. Oferte sklada sig, pod rygorem

niewaznosci, w formie pisemnej w jezyku polskim. Wszystkie kartki oferty powinny by¢

trwale spiete, ponumerowane oraz zaparafowane przez osobg (osoby) uprawniong do

wystepowania w imieniu Wykonawcy (dalej zwanej Osoba Uprawniona). Ewentualne

poprawki w tekscie oferty musza byé naniesione w czytelny sposob i parafowane przez

Osoby Uprawnione. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tredci Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia.

2. Oferta musi by¢ podpisana przez osobg/osoby upowazniona/e do reprezentowania firmy

na zewnatrz i zaciagania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty. Jesli

dokument przedstawiony jest w postaci kserokopii ~ poswiadczenie, oprécz adnotaci:
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6.
1)
2)
3)
4)

3)

»za zgodnosé z oryginalem”, musi by¢ opatrzone imienng pieczatkg i podpisem osoby
upowaznionej do reprezentowania firmy na zewnatrz.

Pelnomocnictwo do podpisywania oferty winno by¢ dolaczone do oferty (oryginat lub
kopia potwierdzona za zgodnosé¢ z oryginalem), o ile prawo do podpisania oferty nie
wynika z innych dokumentéw dotaczonych do oferty. Przyjmuje sig, ze petnomocnictwo
do podpisania oferty obejmuje pelnomocnictwo do poswiadczania za zgodnos¢ z
oryginatem ewentualnych kopii dokumentéw skladanych wraz z oferta.

Wykonawcy ponosza koszty zwigzane z przygotowaniem 1 ztozeniem oferty.

Wykonawca ma prawo zastrzec informacje stanowigce tajemnicg¢ przedsi¢biorstwa
w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. Nr 153, poz. 1503 ze zm.). Jednak winien to w ofercie wyraznie zastrzec.

Na oferte skladajg si¢:

Wypelniony i podpisany FORMULARZ OFERTOWY (Zatacznik Nr 4 do SIWZ).
Program szkolenia.

Wypelniony i podpisany FORMULARZ CENOWY (Zalacznik Nr 5 do SIWZ),

Wzory zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie szkolenia i
uzyskanie kwalifikacji zgodnie z opisem pkt. 111. SIWZ.

Dokumenty i o$wiadczenia wymienione w pkt, XIII. SIWZ potwierdzajace spelnienie
przez Wykonawcow warunkow udzialu w post¢gpowaniu, wymienionych w pkt. VL
SIWZ,

7. Wykonawca sklada ofert¢ w zaklejonej kopercie noszacej znamiona Wykonawcy, tj.

nazw¢ Wykonawcy oraz jego adres.

8. Na kopercie nalezy umiesci¢ napis:

v, Oferta w przetargu nicograniczonym na realizacj¢ szkolenia ,Prawo jazdy kat.
C”- nie otwierac przed godz.10.30 dnia 04.08.2009r.”
Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki nie zachowania powyzszych

warunkéw przez Wykonawce

XVIII. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Ofert¢ w zaklejonej kopercie noszacej znamiona Wykonawcy, opatrzonej napisem:
»Oferta w przetargu nieograniczonym na przeprowadzenie szkolenia Prawo jazdy
kat. C — nie otwiera¢ przed godz. 10.30 dnia 04.08.2009r.” nalezy zlozy¢ do dnia
04.08.2009r. do godz. 10.00 w siedzibie Zamawiajacego, tj. w Powiatowym Urzgdzie
Pracy ul. Plocka 66/68, 09-500 Gostynin w pokoju Nr 16.
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2. Oferta przestana listownie bgdzie uznana za zlozona w terminie jezeli wplynie do

siedziby Zamawiajacego w czasie oznaczonym w ppkt 1.

3. Wykonawca moze, przed uplywem terminu do skladania ofert, zmienié¢ lub wycofaé
oferte.

4. Ofert¢ zlozong po terminie Zamawiajgcy zwrdci Wykonawcy bez otwierania po
uptywie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

5. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Powiatowego Urzgdu Pracy przy ul. Plockiej 66/68

09-500 Gostynin w pokoju Nr 26 w dniu 04.08.2009r. o godz. 10.30.

6. Otwarcie ofert jest jawne:

a) bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

b) podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania
zamoOwienia 1 warunkow platnosci,

c) informacje, o ktdrych mowa w pkt. XVIII ppkt 6 lit. a) i b), Zamawiajacy przekaze
niezwlocznie Wykonawcom, ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich
wniosek.

XIX. Opis sposobu obliczenia ceny
1. Ocenie przez Zamawiajacego podlega¢ bedzie cena netto (usluga zwolniona z
podatku VAT).
Cena szkolenia powinna uwzgledniaé;
1) Wynagrodzenie w tym:
- wykladowcow i instruktorow
- koszt egzaminu panstwowego
2) koszt materialow do zajec teoretycznych i praktycznych
3) koszt wynajmu (udostgpnienia sal wyktadowych, sprzgtu)
4) koszty wlasne
5) ogolem cene szkolenia

6) koszt osobogodziny szkolenia®

2. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1} oczywiste omylki pisarskie w szczegdInosci:

* koszt osobogodziny szkolenia obliczony wg wzoru:
koszt osobogodziny= cena szkolenia : liczba godzin szkolenia : liczba oséb
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a} mylng pisowni¢ wyrazu,

b) ewidentny blad gramatyczny,

C) niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesct,

d) ewidentny btad rzeczowy np. wpisanie daty 31 listopada 2009r.

2) oczywiste omyltki rachunkowe, uwzgledniajac konsekwencje rachunkowe
dokonanych poprawek w szczegolnosei:

a) bledny wynik dzialania matematycznego wynikajacy z dodawania,
odejmowania, mnozenia i dzielenia.

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze SIWZ, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty w szczegodlnosci:

a) zalaczenie do oferty zdublowanego Zatacznika Nr 5 do SIWZ lub zdublowanych
poszezegolnych pozycji w ww. zataczniku — zamawiajacy wykresli z Zatacznika
Nr 5 do SIWZ zdublowane pozycje pozostawiajac tylko jedna z nich. Po
wykresleniu zdublowanych pozycji Zamawiajacy zsumuje wartosci podane w
Zataczniku Nr 5 do SIWZ i tak obliczong cene przyjmie jako ceng oferowana.
Brak jakiejkolwiek pozycji w Zataczniku Nr 5 do SIWZ nie bedzie poprawiony i
skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 2 ustawy,

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktdrego oferta zostala poprawiona.

XX. Opis kryteriow, ktéorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty wedlug kryteriéw obliczonych
w sposéb podany w pkt. XX ppkt. 1 lit. a).b), ¢) d):

a) cena za szkolenie (wyliczana wg wzoru) — 65%,

b) doswiadczenie kadry dydaktycznej w prowadzeniu szkolen— 20%

c) posiadanie przez instytucje szkoleniowy certyfikatu jakosci ustug -10%

d) zaangazowanie instytucji szkoleniowe] w pozyskiwanie miejsc pracy dla

przeszkolonych osob — 5%

ad. a) Cena za szkolenie (wyliczana wg wzoru).

Cena
Cm

C= - x 100 pkt. x 65% przy czym:
Cb

14



C - oznacza cene

Cm — oznacza ceng minimalna

Cb — oznacza cene badang

ad. b) doswiadczenie kadry dydak¢ycznej w prowadzeniu szkolen

Liczba punktéw zostanie przyznana zgodnie z ponizsza tabela;

Lp. |Elementy podlegajace ocenie: Liczba
punktéw

1. przeprowadzenie w okresie 2 lat — 12 szkolen i wigcej | 100 pkt.
2. | Doswiadczenie kadry przeprowadzenie w okresie 2 lat — 8 do 11 szkolen 75 pkt.
3. |dydaktycznej w prowadzeniu | przeprowadzenie w okresie 2 lat— 5 do 7 szkolefi 50pkt.
4. |szkolen przeprowadzenie w okresie 2 lat — 2 do 4 szkolen 25 pkt.

Suma punktow uzyskanych przez poszczegélnych wyktadowcéw danego kursu zostanie

podzielona przez liczbe wykladowcow danego kursu.

Liczba punktow = liczba przyznanych punktéw x 20%
ad. ¢) posiadanie przez instytucj¢ szkoleniowa certyfikatu jakosci uslug
Liczba punktow zostanie przyznana zgodnie z ponizsza tabela;:
Lp. |Elementy podlegajace ocenie; Liczba punktéw
1. |posiadanie przez instytucj¢ szkoleniowa certyfikatu jakosci ustug 100pkt.
2. | Brak certyfikatu jakosci ustug 0 pkt.
Liczba punktow = liczba przyznanych punktow x 10%
ad. d) zaangazowanie instytucji szkoleniowej w pozyskiwanie miejsc pracy dla
przeszkolonych oséb
Liczba punktow zostanie przyznana zgodnie z ponizsza tabela:

Lp. |Elementy podlegajace ocenie; Liczba punktéw
1. |Organizowanie, przez instytucje szkoleniowa, spotkan w trakcie szkolenia z 100pkt.

przedstawicielami agencji posrednictwa pracy lub pracodawcami lub innymi

organizacjami.
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przedstawicielami agencji posrednictwa pracy lub pracodawcami lub innymi

organizacjami.

Brak organizacji, przez instytucje szkoleniowa, spotkan w trakcie szkolenia z 0 pkt.

Kryterium zostanie ocenione indywidualnie przez kazdego cztonka komisji przetargowej w
skali od 0 do 100.
Liczba punktéw = liczhba przyznanych punktow x 5%

Ocena Koncowa oferty to suma punktéw uzyskanych za wszystkie wymienione kryteria.

1. W przypadku, gdy nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub

wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteribw oceny ofert,

Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze ofertg z najnizszq ceng.

2. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada¢ bedzie

wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszej Specyfikacji i uzyska najwigce)

punktow.

XXI. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty

1)

b)

2)

w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy:

zawiadomi Wykonawcdw, ktorzy zlozyli oferty, o:

wyborze najkorzystnigjszej oferty, podajac nazwe (firmeg), siedzib¢ i adres
wykonawcy, ktorego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy
(firmy), siedziby 1 adresy wykonawcoéw, ktorzy zlozylt oferty wraz ze
streszczeniem oceny i poréwnania zlozonych ofert zawierajacym punkiacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i laczng punktacjg,
Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne,

Wrykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie
zamdwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

zamie$ci informacje, o ktérych mowa w lit. a) na stronic internetowej
http://bip.gostynin.powiat.pl/, oraz w miejscu publicznie dostepnym w swoje]
siedzibie.

Zamawiajacy zawrze umowy w sprawie zamowienia publicznego zgodnie z art. 94

ust. 1 ustawy Pzp.
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3. Jezeli Wykonaweca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawle zamoOwienia publicznego Zamawiajacy moze wybraé oferte
najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej
oceny, chyba, ze zachodza przestanki, o ktéorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy

Prawo zamodwien publicznych, uzasadnmajace uniewaznienie post¢gpowania.

XXII. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajgcy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXIIL Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tre§ci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Zamawiajacy zawrze z Wykonawcag umowe w sprawie zaméwienia publicznego w
terminie nie krétszym niz 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.
Istotne dla stron postepowania warunki okreslone zostaly we wzorze, stanowigcym:
Zalacznik Nr 6 do SIWZ.

Zamawiajacy zawrze z Wykonawcg umowe w sprawie zamdwienia publicznego przed
uptywem terminu, o ktérym mowa w pkt. XXIII ppkt. 1 SIWZ, jezeli w postgpowaniu
o udzielenie zamdwienia zostanie ztozona tylko 1 oferta.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmian w umowie w sprawie zamdwienia
publicznego. Zmiany moga nastapi¢ na uzasadniony wniosek Wykonawey lub
Zamawiajacego 1 moga dotyczy¢:

a) zmiany kolejnosci wykonywania poszczegdlnych modutéw szkolenia,
b) zmiany os6b wykonujacych ustugg szkoleniowa,
¢) zmiany miejsca wykonywania ustugi szkolenia,

d) zmiany terminu wykonania ustugi.

XXIV. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przyshigujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia.

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich interes
prawny w uzyskaniu zaméwienia doznat Jub moze doznaé¢ uszczerbku w wyniku naruszenia
przez Zamawiajacego przepisoéw ustawy Prawo zamowien publicznych.

Szczegdtowe zasady stosowania srodkéw ochrony prawnej zostaly uregulowane w art.179 —
art. 198 Dziatu VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2007r. Nr 223 poz. 1655 z pézn. zm.)
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W sprawach nie uregulowanych niniejsza STWZ stosuje si¢ przepisy UPZP.

Zalaczniki do SIWZ:

— Zalacznik 1 - O$wiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw zgodnie z art. 22 ust. ]
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych.

~ Zatacznik 2 -Wykaz niezbednych do wykonania zaméwienia narzedzi i urzadzen, ktérymi
dysponuje lub bgdzie dysponowat wykonawca

— Zalacznik 3- Wykaz 0sdb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia

— Zalacznik 4 — wzér FORMULARZA OFERTOWEGO

— Zatacznik 5 — wzér FORMULARZA CENOWEGO

— Zalacznik 6 — wzor Umowy.

Zatwierdzam/ nie-zatwierdzam

Iyregior Urzedy
v ? &Q/‘
%ﬁ’ uhnmv-)h;:

{podpis )

..............................

18



