DYREKTOR POWIATOWEGO DOMU
POMOCY SPOLECZNEJ W CZARNOWIE
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO ADMIRISTRACYJINE

( stanowisko pracy, wydzial )

W POWIATOWYM DOMU POMOCY SPOLECZNEJ W CZARNOWIE
Czaméw § 09 — 541 Pacyna
Wymagania niezbedne : '
1. Wyksztalcenie wyisze ekonomiczne
2. 2 - letni stat pracy wksiggowodci budsetowej
3. Dyspozycyjnosc
Wymagania dodatkowe :
1. Obstuga komputera w zakresie pakietu Ms Office
2. Obstuga programu platnik (elektroniczne przesylanie danych)
3. Obstuga programu placowego
4. Obstuga programu PIT
Zakres wykonywanych zadaf na stanowisku :
Naliczanie plac i zasithéw
Ksiegowanie dochodow budbeiowych
Prowadzenie ksiqg inweniarzowych
Sporzqdzanie deklaracji podatkowych PIT - 4
Sporzqdzanie informacji podatkowych PIT - 11 i PIT — 40
Sporzqdzeni sprawozdarn z w.w zadan
. Sporzqdzanie dokumentacji dia pracownikow przechodzqcych na emeryture lub rente
ymagane dokumenty :
zyciorys (CV)
list motywacyjny
dokument poswiadczajacy wyksztalcenie
kopie swiadectw pracy
kwestionariusz osobowy :
inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiej¢tnoéciach

Wymagane dokumenty nalez skiada¢ na adres Powiatowego Domu Pomocy Spolecznej
w Czarmowie, Czarndéw 5, 09 — $41 Pacyma, I pietro Sekretariat, w kopercie z dopiskiem
» Nabor na stanowisko ksiggowej” — w nieprackraczaloym terminie do 12 grudnia 2006 roku
( nie mniej niz 14 dni od dnia opublikowania w BIP Starostwa Powiatowego w Gostyninie ).
W przypadku ofert przesianych poczts nale2y uwzgledni¢ caas dojicia przesylki pocztowej
w terminie okreslonym w ogloazenin o naborze. Oferty, kiére wplyna do Powiatowego Domu
Pomocy Spolecznej w Czarnowie po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane,
Informacja o0 wyniku naboru bedrie umicszczons na teblicy ogloszed w Powistowym Domu
Pomocy Spolecznej. Wymagane dokumenty splikacyjne powinny byé opatrzone klauzuls :
» Wyrazam zgode na preetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacii zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia
1997r. O ochronie danych osobowych ( Dz. U. Z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pén zm. )”

Oferty 0s6b nie zakwalifikowanych zostang komisyjnie zniszczone

Czarndw, dnia 23 listopad 2006 rok.
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