
DYREKTOR POWIATOWEGO DOMU
POMOCY SPOŁECZNEJ

OGŁASZA NABÓR
NA WOLNE STANOWISKO URZĘDNICZE

......................................................KSIĘGOWA...................................................
( stanowisko pracy, wydział )

W POWIATOWYM DOMU POMOCY SPOŁECZNEJ W CZARNOWIE
Czarnów 5 09 – 541 Pacyna

Wymagania niezbędne : 
1. Wykształcenie wyższe ekonomiczne
2. 2-letni staż pracy w księgowości budżetowej
3. Dyspozycyjność 

Wymagania dodatkowe :
1. Obsługa komputera w zakresie pakietu Ms Office
2. Obsługa programu Płatnik (elektroniczne przesyłanie danych)
3. Obsługa programu płacowego
4. Obsługa programu PIT

Zakres wykonywanych zadań na stanowisku : 
1. Naliczanie płac i zasiłków
2. Księgowanie dochodów budżetowych
3. Prowadzenie ksiąg inwentarzowych
4. Sporządzanie deklaracji PIT-4
5. Sporządzanie informacji podatkowych PIT-11 i PIT –40
6. Sporządzanie sprawozdań z w.w zadań 
7. Sporządzanie dokumentacji dla pracowników przechodzących na emeryturę lub rentę 

Wymagane dokumenty :
1. życiorys ( CV )
2. list motywacyjny
3. dokument poświadczający wykształcenie
4. kopie świadectw pracy
5. kwestionariusz osobowy
6. inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach

Wymagane  dokumenty  należ  składać  na  adres  Powiatowego  Domu  Pomocy  Społecznej  
w  Czarnowie,  Czarnów  5,  09  –  541  Pacyna,  I  piętro  Sekretariat,  w  kopercie  z  dopiskiem  
„ Nabór na stanowisko KSIĘGOWEJ” – w nieprzekraczalnym terminie do 29 stycznia 2007 rok. Nie mniej niż 14 
dni  od  daty  opublikowania  w  BIP  Starostwa  Powiatowego  w  Gostyninie,  tablicy  ogłoszeń  Storaostwa 
Powiatowego w Gostyninie i Powiatowego Urzędu Pracy w Gostyninie.)
W  przypadku  ofert  przesłanych  pocztą  należy  uwzględnić  czas  dojścia  przesyłki  pocztowej  
w  terminie  określonym  w  ogłoszeniu  o  naborze.  Oferty,  które  wpłyną   do  Powiatowego  Domu  Pomocy 
Społecznej w Czarnowie po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na tablicy ogłoszeń w Powiatowym Domu Pomocy Społecznej. 
Wymagane  dokumenty  aplikacyjne  powinny  być  opatrzone  klauzulą  :  
„ Wyrażam zgodę na przetwarzanie  moich danych osobowych zawartych w ofercie  pracy dla  potrzeb niezbędnych do 
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą  z dnia 29 sierpnia 1997r. O ochronie danych osobowych ( Dz. U. Z 2002r. Nr 
101, poz. 926 z późn zm. ) ”.
Oferty osób nie zakwalifikowanych zostaną komisyjnie zniszczone

Czarnów, dnia 15.01.2007r.


