DYREKTOR POWIATOWEGO DOMU
POMOCY SPOLECZNEJ
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

...................................................... KSIEGOWA..........ccooeiiaieiieeeeeee
( stanowisko pracy, wydziat )

W POWIATOWYM DOMU POMOCY SPOLECZNEJ W CZARNOWIE
Czarnow 5 09 — 541 Pacyna

Wymagania niezbedne :

1. Wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne

2. 2-letni staz pracy w ksiegowosci budzetowej
3. Dyspozycyjnosc

Wymagania dodatkowe :

1. Obstuga komputera w zakresie pakietu Ms Office

2. Obstuga programu Platnik (elektroniczne przesytanie danych)
3. Obstuga programu ptacowego

4. Obstuga programu PIT

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku :

Naliczanie plac i zasitkow

Ksiegowanie dochodow budzetowych

Prowadzenie ksiqg inwentarzowych

Sporzqdzanie deklaracji PIT-4

Sporzqdzanie informacji podatkowych PIT-11 i PIT —40

Sporzqdzanie sprawozdan z w.w zadan

Sporzqdzanie dokumentacji dla pracownikow przechodzqcych na emeryture lub rente

N RN~

Wymagane dokumenty :

kwestionariusz osobowy
inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach

1. zyciorys (CV)

2. list motywacyjny

3. dokument poswiadczajqcy wyksztatcenie
4. kopie swiadectw pracy

5.

6.

Wymagane dokumenty nalez sklada¢ na adres Powiatowego Domu Pomocy Spotecznej
w Czarmowie, Czarmnow 5, 09 — 541 Pacyna, [ pigtro Sekretariat, w kopercie z dopiskiem
,» Nabor na stanowisko KSIEGOWEJ” — w nieprzekraczalnym terminie do 29 stycznia 2007 rok. Nie mniej niz 14
dni od daty opublikowania w BIP Starostwa Powiatowego w Gostyninie, tablicy ogloszen Storaostwa
Powiatowego w Gostyninie i Powiatowego Urzedu Pracy w Gostyninie.)
W  przypadku ofert przestanych poczta nalezy uwzgledni¢ czas dojscia przesytki pocztowej
w terminie okreslonym w ogloszeniu o naborze. Oferty, ktore wptyna do Powiatowego Domu Pomocy
Spotecznej w Czarnowie po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na tablicy ogloszen w Powiatowym Domu Pomocy Spoteczne;j.
Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula
» Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. O ochronie danych osobowych ( Dz. U. Z 2002r. Nr
101, poz. 926 z pé6zn zm. ) ”.
Oferty 0sob nie zakwalifikowanych zostana komisyjnie zniszczone

Czarnéw, dnia 15.01.2007r.



