Zalacznik Nr 4

DYREKTOR POWIATOWEGO DOMU
POMOCY SPOLECZNEJ
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

.................................................... REFERENT DS. FINANSOWYCH............ocooemiaiiniinieeeeenneannes
( stanowisko pracy, wydziat )

W POWIATOWYM DOMU POMOCY SPOLECZNEJ W CZARNOWIE
Czarnow 5 09 — 541 Pacyna

Wymagania niezbedne :

1. Wyksztatcenie min. srednie ekonomiczne (preferowane wyzsze)
2. 3-letni staz pracy w jednostkach budzetowych

3. Uczciwos¢

4. Dyspozycyjnosc

Wymagania dodatkowe :
1. Obstuga komputera w zakresie pakietu Ms Olffice
2. Znajomosé przepisow:
kodeksu postepowania administracyjnego,
ustawy o finansach publicznych,

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku :

Prowadzenie kasy Domu, Gospodarstwa Pomocniczego

Wyptata srodkow finansowych z depozytow mieszkancow depozytow mieszkancow DPS
Prowadzenie dokumentacji depozytow pienieznych i rzeczowych

Prowadzenie dokumentacji zwiqzanej z udzielaniem pozyczek dla pracownikow
Prowadzenie kartotek ilosciowo — wartosciowych

Wycenianie raportow zywieniowych

Wspdlpraca z gtownq ksiegowq w zakresie spraw finansowych
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Wymagane dokumenty :

kwestionariusz osobowy
inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach

1. zyciorys (CV)

2. list motywacyjny

3. dokument poswiadczajqcy wyksztatcenie
4. kopie swiadectw pracy

5.

6.

Wymagane dokumenty nalez sklada¢ na adres Powiatowego Domu Pomocy Spotecznej
w Czarnowie, Czarnow 5, 09 — 541 Pacyna, [ pigtro Sekretariat, w kopercie z dopiskiem
,» Nabor na stanowisko referenta ds. finansowych” — w nieprzekraczalnym terminie do 29 stycznia 2007 rok.
W  przypadku ofert przestanych poczta nalezy uwzgledni¢ czas dojscia przesytki pocztowej
w terminie okreslonym w ogloszeniu o naborze. Oferty, ktore wptyna do Powiatowego Domu Pomocy
Spotecznej w Czarnowie po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na tablicy ogloszen w Powiatowym Domu Pomocy Spoteczne;j.
Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula
» Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. O ochronie danych osobowych ( Dz. U. Z 2002r. Nr
101, poz. 926 z p6zn zm. ) ™.
Oferty 0sob nie zakwalifikowanych zostana komisyjnie zniszczone

Czarnéw, dnia 15.01.2007r.



